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1. Scop

Procedura are drept scop precizarea oportunititilor, etapelor, modalititilor si a responsabilititilor
privind publicarea materiale educationale de specialitate conform normelor ID. Materialele didactice vizeazi
publicarea unor manuale universitare, monografii, tratate si cérti in sistem ID.

2. Domeniu de aplicare
Procedura se aplicd in cadrul departamentelor facultitilor Universitatii ,,1 Decembrie 1918“ din Alba
lulia, la nivel individual sau colectiv editorial. Procedura se aplicd pentru realizarea strategiei de cercetare a
departamentului si a altor documente de programare a activitatii de cercetare

3. Documente de referinti

a.
b.

c.
d.

Legea invatiméantului nr. 1/2011;

Legea nr. 87 din 10.04.2006 pentru aprobarea Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 75 /
2005 privind asigurarea calititii educatiei;

Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare;

HG 404/2006 privind organizarea si desfiisurarea studiilor universitare de masterat;

Ordinul nr.3313/2012 privind cadrul general de organizare si desfisurare a admiterii in
ciclurile universitare de licentd, de master si de doctorat pentru anul universitar 2012-2013 si
ale Ordinului Ministrului Educatiei privind repartizarea cifrelor de scolarizare pe institutii de
Invétamant superior in vederea admiterii la studii in universitar 2012-2013;

Standardele ARACIS privind evaluarea academici;

Metodologia de evaluare externa, standardele de referinta si lista indicatorilor de performanta
ale ARACIS;

Ghidul activitatilor de evaluare a calititii programelor de studii universitare si a institutiilor
de invatdmant superior.

4. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii

Planul de invitimint - Ansamblul de discipline si activitati programate pentru instruire si evaluare,
reunite intr-o conceptie unitara din punct de vedere al continutului formativ si al desfasurarii in timpm
in scopul pregatirii si formarii unui specialist Intr-un anumit domeniu si cu o anumiti specializare cu
diploma recunoscuta.

Figele sau programele tematice ale disciplinelor, cuprind: rezultatele invatarii exprimate sub forma
competentelor (profesionale, transversale), structura sintetica a continuturilor, bibliografia obligatorie,
modalititile de evaluare si de examinare, alte preciziri si condifiondri privind parcurgerea si
promovarea disciplinelor, tematicile pentru seminarii, laboratoare, practics, cu precizarea sarcinilor de
invatare ale studentilor (elaborarea de referate, proiecte, portofolii etc.).

4.2. Abrevieri

g: Abrevierea Termenul abreviat
1.| Cd Cadrul didactic
2.| DD Director Departament
3./D Decan
4.| CoD Colectiv departament
5.| DCIDFRFC Director CIDFRFC
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5. Descrierea procedurii

Generalititi

Intervalul de revizuire a materialelor didactice este de o dati la 5 ani. in cazul in care domeniul
acoperit prezintd a o dinamicd mai accentuati din punctul de vedere al cuceririlor stiintifice,
departamentul poate decide un interval mai redus de 1-3 ani pentru revizuirea materialelor didactice.
Membrii departamentului prezintd in sedintd de departament materialele de studiu pe care le-au

elaborat sau reactualizat.

Se analizeazd, in sedinta de departament, calitatea stiintifica si valoarea academici a materialelor de
tip curs ce urmeaza a fi publicate pe platforma .
Se avizeaza de citre consiliul departamentului lista materialelor propuse spre publicare, rezultate in

urma analizei colegiale a manuscriselor.

Se inainteazi lista propunerilor cétre D, spre avizare.

Directorul Departamentului si Colectivul Departamentului au urmitoarele responsabilitati:
¢ Intocmesc lista manualelor universitare care urmeazi si fie reevaluate pe parcursul unui an

universitar.

Intocmesc lista manuscriselor reevaluate care urmeaz3 a fi publicate pe platforma.
Urméresc respectarea regulamentului care impune publicare cursului universitar la cel mult doi
ani de la titularizarea pe o anumiti disciplini de studiu.
* Urmaresc publicarea cursurilor universitare pentru ID, cu respectarea standardelor specifice impuse de

aceastd forma de invatdmant.
¢ Analizeazi, in sedinti de departament, toate materialele ce urmeazi a fi publicate drept curs in urmérind

respectarea normelor academice de redactare si calitatea continutului stiintific propus de autor.

6. Responsabilititi

Nr.
crt.

Compartimentul (postul)/
actiunea (operatiunea)

Directorul
Departamentului

Colectivul
Departamentului

Director
CIDFRFC

0

1

2

Intocmesc lista manualelor universitare care
urmeazi si fie reevaluate pe parcursul unui
an universitar. :

Avizeazi

Initiazi
Elaboreaza

Intocmesc lista manuscriselor reevaluate
care urmeazi a fi publicate pe platforma.

Avizeazi

Realizeazi

Urmaresc publicarea cursurilor universitare
pentru ID, cu respectarea standardelor
specifice impuse de aceasti forma de
invatamant.

Avizeazi

o]

Analizeaza, in sedintd de departament, toate
materialele ce urmeazi a fi publicate drept
curs in urmérind respectarea normelor
academice de redactare si calitatea
continutului stiintific propus de autor.

Avizeazi

Analizeazi
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7. Formular evidentd modificiri

3 £ k= ° 2 55
Elel £ |&] 3 5 3 28 2% E
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Z = [~ - o S s =4 g s g"
a a Zz & B w3 5
[
1. I [28.01.2009 | 0 | 28.01.2009 | Integral | Conform cu cadrul legal in vigoare
2. I |28.09.2012 | 1 |28.09.2012 | 2/4,3/4 | Conform cu cadrul legal in vigoare
3. | I | 15.05.2013 | 0 | 15.05.2013 | Integral | Conform cu cadrul legal in vigoare
4. | III [29.05.2019 | 0 |29.05.2019 | Integral | Conform cu cadrul legal in vigoare —
OSGG nr. 400/2015 cu modificirile
ulterioare
5 | IV [ 1512.2021 | 0 | 15.12.2021 | Integral | Conformitate cu cadrul legal in

vigoare - OSGG nr. 600/2018

8. Formular analizi proceduri
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1. | CIDFRFC | Dimen Levente - 07.12.2021
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9. Formular distribuire (difuzare) proceduri

Data . Data
Nr. Compartimelit/Funcﬁa Nume sl I?at.a .. | Semnaturi retragen.l . | Semnituri intrarii
exemplar prenume primirii procedurii o
R . in vigoare
Inlocuite

1. Centrul pentru invé;émént la Distanta, Frecventa | Dimen Levente 17.12.2021 15.12.2021 15.12.2021
Redusi si Formare Continui
Exemplar nr. 1 (originalul)

2. Secretariatul tehnic al Comisiei de monitorizare | Adriana Birlutiu | 17.12.2021 | Informare | 15.12.2021 Actualizare | 15.12.2021
(Exemplar nr. 1 — copia scanat) email publicare site

3. Prorector I Panaite Ovidiu 17.12.2021 | Informare | 15.12.2021 | Actualizare | 15.12.2021
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site

4, Decan Facultatea de Drept si Stiinte Sociale Tudoragcu 17.12.2021 | Informare | 15.12.2021 | Actualizare | 15.12.2021
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) Miruna email publicare site

5. Decan Facultatea de Stiinte Economice Topor Dan 17.12.2021 | Informare | 15.12.2021 | Actualizare | 15.12.2021
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site

6. Oficiul juridic Sanda Tomuta 17.12.2021 | Informare | 15.12.2021 | Actualizare | 15.12.2021
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site

7. Director Departamentul de Administrarea 17.12.2021 | Informare | 15.12.2021 | Actualizare | 15.12.2021
Afacerilor gi Marketing Silvia Maican email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanati)

8. Director Departament — Departamentul de 17.12.2021 | Informare | 15.12.2021 | Actualizare | 15.12.2021
finante-contabilitate — CIG Ionela Cioca email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanati)

9. Director Departament — Departamentul DPPD Ioana Todor 17.12.2021 | Informare | 15.12.2021 | Actualizare | 15.12.2021
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
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10. Anexe

Anexa 1 — Diagrama de proces

Anexa 2 — Ghidul de redactare a materialelor didactice pentru invatamantul la distantd conform
normelor ARACIS (se poate consulta pe pagina CIDFRFC la sectiunea Rapoarte si regulamente).

Anexa 1 - PO — CIDFRFC- 06

v

Elaboreaza lista
materialelor
didactice propuse
pentru a fi
publicate/tiparite

Avizeaza lista
materialelor
——— reevaluatecare < —
urmeaza a fi
publicate/tiparite

— Publicarea pe

platforma
Moodle/tiparire
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in desfdgurarea activitatilor care fac obiectul prezentei proceduri se vor respecta reglementirile
europene impuse de REGULAMENTUL nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatic a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), cele nationale transpuse
prin Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679
s1 reglementérile interne elaborate in cadrul Universitatii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia (Regulamentul
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date, aplicabil in cadrul Universititii ,,] Decembrie 1918 din Alba Hulia, politici
de confidentialitate).

Aprobat in Sedinta Senatului Universitdyii ,, 1 Decembrie 1918 din Alba Iulia din data de 15 decembrie 202,

PRESEDINTE
Conf. univ. dr. Attila Tamas-Szora

AVIZAT
Oficiul Juridic
Consilier juridic Sanda Tomuta
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