OCUPAREA POSTURILOR DIDACTICE SI DE CERCETAREVACANTE
iN CADRUL UNIVERSITATII ,,1 DECEMBRIE 1918” DIN ALBA IULIA

UNIVERSITATEA PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 5

»1 DECEMBRIE 1918”
DIN ALBA IULIA COD: PO 13. 009 (Fisier: PO 13. 009.doc) Revizia: 2
ORGANIZAREA SI DESFASURAREA CONCURSURILOR PENTRU | Aprobat de SENAT

Data: 28.09.2017

PROCEDURA OPERATIONALA

ORGANIZAREA SI DESFASURAREA CONCURSURILOR PENTRU OCUPAREA
POSTURILOR DIDACTICE SI DE CERCETARE VACANTE IN CADRUL

COD PROCEDURA: PO 13. 009

UNIVERISTATII ,,1 DECEMBRIE 1918” DIN ALBA IULIA

ELABORAT | VERIFICAT AVIZAT APROBAT EDITIA | REVIZIA
Secretar sef Prorector 2 Rector SENAT 1 0
Secretar sef Prorector 2 Rector SENAT 2 1
Secretar sef Prorector 2 Rector SENAT 3 2
Secretar sef Prorector 2 Rector Senat 4 3
Secretar sef Prorector Rector Senat 5 0
Secretar sef Prorector Rector Senat 5 1
Secretar sef Prorector Rector Senat 5 2

Pagina 1 din 45




UNIVERSITATEA PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 5
»1 DECEMBRIE 1918”
DIN ALBA IULIA COD: PO 13. 009 (Fisier: PO 13. 009.doc) Revizia: 2
ORGANIZAREA SI DESFASURAREA CONCURSURILOR PENTRU | Aprobat de SENAT
OCUPAREA POSTURILOR DIDACTICE SI DE CERCETAREVACANTE | Data: 28.09.2017

iN CADRUL UNIVERSITATII ,,1 DECEMBRIE 1918” DIN ALBA IULIA

INDICATORUL APROBARILOR $I AL REVIZIILOR

Numairul Nume, prenume si semnatura

Nr. | Revizia/ Data cap;?oallu lui Continutul

ert. aplicarii paéinilor modificarii Elaborat | Verificat | Avizat | Aprobat
revizuite
Procedura | Elaborare Secretar | Prorector

1. | R0/28.01.2009 completa editia 1 sef ISUC Rector | SENAT

5 | RO/15.05.2013 Procedur:a Elap(_)rare Secretar | Prorector Rector | SENAT
completa editia 2 sef ISIC

3. | R0/09.12.2013 Procedur:a Elap(_)rare Secretar | Prorector Rector | SENAT
completa editia 3 sef ISIC

4. | RO/30.092015 Procedur:a Elap(_)rare Secretar | Prorector Rector | SENAT
completa editia 4 sef ISIC

5. | RO/26.10.2016 | Procedura | Elaborare | Secretar | 00 o Rector | SENAT
completa editia 5 sef

6. 1/01.10.2017 Cap. i pag. Revizuire Se(;reitar Prorector 2| Rector Senat

7. 2/01.10.2017 Anexa 17, Revizuire Secretar Prorector 2| Rector Senat
Anexa 18 sef

Pagina 2 din 45




»1 DECEMBRIE 1918”
DIN ALBA IULIA COD: PO 13. 009 (Fisier: PO 13. 009.doc) Revizia: 2
ORGANIZAREA SI DESFASURAREA CONCURSURILOR PENTRU Aprobat de SENAT

OCUPAREA POSTURILOR DIDACTICE SI DE CERCETAREVACANTE | Data: 28.09.2017

iN CADRUL UNIVERSITATII ,,1 DECEMBRIE 1918” DIN ALBA IULIA

CUPRINS

1. SCOP. DOMENIUL DE APLICARE ......coouiiiiiiiiiie e, pag. 4
2. TERMENI SIABREVIERI .....ooiiiiiii e pag. 4
3. DOCUMENTE DE REFERINTA ...ttt pag. 4
4. DESCRIEREA PROCEDURII PRIVIND ORGANIZAREA SI DESFASURAREA

CONCURSURILOR PENTRU OCUPAREA POSTURILOR DIDACTICE S| DE

CERCETARE VACANTE, PE DURATA NEDETERMINATA ......................... pag. 5
5. DESCRIEREA PROCEDURII DE OCUPARE A POSTURILOR DIDACTICE S| DE

CERCETARE VACANTE, PE DURATA DETERMINATA ..................oo.oo..... pag. 10
6. DESCRIEREA PROCEDURII DE OCUPARE, IN REGIM DE ,,PLATA CU ORA”,

A POSTURILOR DIDACTICE SI DE CERCETARE VACANTE ..................... pag. 12
7. DESCRIEREA PROCEDURII PRIVIND ANGAJAREA SPECIALISTILOR,

CADRE DIDACTICE ASOCIATE INVITATE ......oiiiiiiiiiii e pag. 14
8. RESPONSABILITATI .....ooooiiiiiiiii e, pag. 14
9. INREGISTRARI .....ooooimiiii e pag. 18
10, AN EXE .o e pag. 18
11 LISTADE DIFUZARE ..ot pag. 19

Pagina 3 din 45



»1 DECEMBRIE 1918”

DIN ALBA IULIA COD: PO 13. 009 (Fisier: PO 13. 009.doc) Revizia: 2

ORGANIZAREA SI DESFASURAREA CONCURSURILOR PENTRU Aprobat de SENAT
OCUPAREA POSTURILOR DIDACTICE SI DE CERCETAREVACANTE | Data: 28.09.2017
iN CADRUL UNIVERSITATII ,,1 DECEMBRIE 1918” DIN ALBA IULIA

1. SCOP. DOMENIU DE APLICARE

1.1 Procedura are drept scop precizarea etapelor, modalitatilor si a responsabilitatilor privind
organizarea si desfasurarea concursurilor pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare
vacante.

1.2 Procedura se aplica la nivelul departamentelor, facultatilor si la nivel institutional, in cadrul
Universitatii ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia in procesul de organizare si desfasurare a
concursurilor pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare vacante.

2. TERMENI SI ABREVIERI

2.1. In prezenta procedura sunt utilizate urmatoarele abrevieri:
C — Candidat

DD - Director departament

CD — Consiliul departamentului

D — Decanat/ Decan

CF- Consiliul facultatii

DSC — Director Scoala doctorala

CSUD - Consiliul studiilor universitare de doctorat

SSU - Secretarul Sef al Universitatii

CA — Consiliul de Administratie

SU — Senatul Universitatii

R — Rectorat/ Rector

0J - Oficiu juridic

CC - Comisie concurs

MIN — Ministerul de resort

UAB — Universitatea ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia

3. DOCUMENTE DE REFERINTA:

= Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

» Hotararea Guvernului nr. 457/2011 privind aprobarea Metodologiei-cadru pentru
ocuparea posturilor didactice si de cercetare vacante din invatamdantul superior, publicata in
M. Of. 371/2011, cu modificarile aprobate de Hotararea Guvernului nr. 36/2013.

» Hotirarea Guvernului nr. 36/2013 pentru modificarea Metodologiei-cadru pentru
ocuparea posturilor didactice si de cercetare vacante din invdtamdntul superior, aprobata
prin HG 457/2011.

= ORDIN nr. 6.129 din 20 decembrie 2016, privind aprobarea standardelor minimale
necesare si obligatorii pentru conferirea titlurilor didactice din invatimantul superior, a
gradelor profesionale de cercetare-dezvoltare, a calititii de conducétor de doctorat si a
atestatului de abilitare, publicat in Monitorul Oficial nr. 123 din 15 februarie 2017.

= | egea nr. 319/2003 privind Statutul personalului de cercetare-dezvoltare.

= Carta Universititii ,,1 Decembrie 1918 din Alba lulia, aprobati in 2016.
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= Metodologia de concurs pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare in
Universitatea ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia, in forma actualizata si aprobata de Senat la
data de 27.04.2017 denumita in continuare metodologia de concurs.

4. DESCRIEREA PROCEDURII PRIVIND ORGANIZAREA SI DESFASURAREA
CONCURSURILOR PENTRU OCUPAREA POSTURILOR DIDACTICE S| DE
CERCETARE VACANTE, PE DURATA NEDETERMINATA

4.1. Scoaterea la concurs a posturilor vacante

4.1.1. (1) Universitatea poate sda organizeze concurs pentru ocuparea unui post didactic sau de
cercetare numai daca acesta este declarat vacant.
(2) Un post se considera vacant dacd este prevazut astfel in statul de functii/structura de
personal, intocmit anual, sau daca este vacantat pe parcursul anului universitar.
(3) Postul se vacanteaza prin una dintre urmatoarele modalitati:
a) prin incetarea contractului de munca, conform legii;
b) prin transferul persoanei care ocupa postul pe un alt post din cadrul universitatii, ca urmare a
castigarii unui concurs;
(4) Posturile didactice si de cercetare nu pot fi scoase la concurs prin transformarea unui post
ocupat intr-un post de rang superior.

4.1.2. Directorul de departament propune CF scoaterea la concurs a postului didactic si de cercetare

vacant, prin referat avizat in CD.

4.1.3. CF avizeaza propunerile CD privind posturile propuse pentru concurs. Decanul va Tnainta spre
aprobare Consiliului de Administratie Lista posturilor vacante propuse pentru concurs, in
conformitate cu art. 213, alin. (13), lit. ¢) din Legea nr. 1/2011. Aceasta se Tntocmeste pentru
fiecare departament in parte si este semnatd de Directorul de departament si Decan, cu
mentiunea avizului din partea Consiliului departamentului si a consiliului facultatii. ( Anexei 1
- Lista posturilor vacante propuse pentru concurs. Pentru posturile de conferentiar si profesor,
informatiile din lista se comunica si in limba engleza.

4.1.4. Lista posturilor propuse pentru concurs, aprobata de Consiliul de administratie, este
comunicata MIN Tn termen de 30 de zile calendaristice de la inceperea fiecarui semestru al
anului universitar. Tn vederea avizarii si publicarii posturilor scoase la concurs, Secretarul sef al
Universitatii transmite MIN cererea de avizare insotita de urmatoarele documente:

1. Lista posturilor propuse pentru scoatere la concurs, semnatd si stampilatd de rectorul
Universitatii; (Anexa 2- Lista posturilor vacante scoase la concurs

2. Extrasele din statele de functii/personal care contin posturile scoase la concurs, semnate de
rector, decan si directorul de departament;

3. 1ncazul in care lista contine posturi didactice, declaratia pe proprie raspundere a rectorului
Universitatii care atestd ca toate posturile didactice propuse a fi scoase la concurs au in
structurd numai discipline din planurile de invatdmant ale specializarilor/programelor de studii
legal infiintate, inclusiv ca forma de invatamant si localitate de desfasurare.( Anexa 3 —
Declararia Rectorului)

4. Metodologia proprie de concurs.
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4.1.5. Declansarea procedurilor de concurs poate fi demarata doar dupa publicarea posturilor in
Monitorul Oficial al Roméniei, Partea a I1l-a.

4.2. Organizarea concursului

4.2.1. Anuntarea publica a posturilor scoase la concurs de catre Universitatea ,,1 Decembrie 1918 se
face cu cel putin cu 2 luni inainte de desfasurarea primei probe a concursului, prin:
- publicarea in Monitorul Oficial al Romaniei (Partea a Il1-a) de catre MIN;

- pe site-ul specializat administrat de catre MIN, de catre SSU,
- pe site-ul Universitatii de catre SSU

4.2.2. Consiliul de Administratie stabileste calendarul concursului astfel ca acesta sa se finalizeze n
termen de cel mult 45 de zile de la incheierea perioadei de inscriere. Calendarul este publicat pe
cele doua site-uri ale concursului. (Anexa 4 — Calendarul de concurs).

4.2.3. Dupa aparitia anuntului in MO, Directorul de departament va comunica SSU tematica si
bibliografia de concurs, in format scris, cu semnatura si in format electronic PDF, pentru
posturile de asistent si lector.

4.2.4. Pe cele doua site-uri ale concursului, Secretarul sef al Universitatii publicd urmatoarele
informatii:

a) descrierea postului scos la concurs (conform fisei postului );

b) atributiile/activitatile aferente postului scos la concurs, incluzand norma didactica si tipurile
de activitati incluse Tn norma didactica, in cazul posturilor didactice, respectiv norma de
cercetare (conform extrasului din statul de functii/fisa postului);

c) salariul minim de incadrare a postului la momentul angajarii (comunicat de Biroul Personal -
Salarizare)

d) calendarul concursului, aprobat de CA, conform Anexei 4.

e) tematica si bibliografia probelor de concurs, (comunicata de DD);

f) descrierea procedurii de concurs (se va publica prezenta procedura);

g) lista completa a documentelor pe care candidatii trebuie sa le includa in dosarul de concurs,
conform Metodologiei de concurs.

h) adresa la care trebuie depus/transmis dosarul de concurs;

I) metodologia proprie aflata in vigoare la data aparitiei anuntului in MO.

Pentru posturile de conferentiar universitar, profesor universitar, cercetator stiintific gradul Il si
cercetator stiintific gradul I informatiile vor fi publicate si in limba engleza.

4.2.5. Secretarul sef al Universitatii primeste dosarele de concurs, pana la data limita de inscriere si
inregistreaza n aplicatia INFOCET cererile de participare la concurs, conform Anexei 5 —
Cerere de inscriere la concurs. Dosarul de concurs trebuie sa contind obligatoriu toate
documentele prevazute de art. 16 din metodologia de concurs.

4.2.6. Dupa data limita de inscriere la concurs, dosarele sunt transmise spre avizare Oficiului juridic
pentru verificarea indeplinirii de catre un candidat a conditiilor legale de prezentare la concurs,
pe baza verificarii existentei si autenticitatii documentelor necesare, aflate in dosarul
candidatului. Avizul cu semnatura consilierului juridic, intocmit conform Anexei 20 - Aviz
juridic, este comunicat candidatului in cel mult 48 de ore de la emiterea sa, dar nu cu mai putin
de 5 zile lucritoare naintea desfasurarii primei probe a concursului. Avizul se comunica
candidatului, in scris sau electronic, de catre SSU. Candidatii care obtin aviz favorabil sunt
invitati pentru sustinerea probelor de concurs.
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4.2.7. In termen de 5 zile de la data limita pentru inscrierea la concurs, SSU va publica pe site-urile
concursului, pentru fiecare dintre candidatii inscrisi, CV-ul personal, Lista de lucrari si Fisa de
verificare a indeplinirii condifiilor de ocuparea a postului Tnsotita de Fisa de Tindeplinire a
standardelor minimale interne si, dupa caz, Fisa de Tindeplinire a standardelor minimale
necesare si obligatorii nagionale. (Anexa 6 — Fisa de verificare a Tndeplinirii condiziilor de
inscriere la concurs

4.2.8. Dosarul de concurs, cu avizul juridic, insotit de mapa cu lucrari reprezentative este transmis de
catre SSU la secretariatul facultatii care organizeaza concursul pe baza unui proces verbal de
predare — primire. (Anexa 7 — Proces verbal predare - primire dosare de concurs). SSF preda
dosarul si mapa cu lucrari reprezentative Presedintelui Comisiei de concurs, nu mai tarziu de 5
zile lucratoare inaintea desfasurarii primei probe de concurs. Presedintele comisiei de concurs
este notificat de catre SSU asupra candidatilor Tnscrisi care au obtinut avizul juridic. (ANEXA
8 — Notificare asupra candidarilor ).

4.3. Comisiile de concurs si desfasurarea concursului

4.3.1. Stabilirea componentei comisiei de concurs se face dupa publicarea anuntului privind scoaterea
la concurs a posturilor in MO.

4.3.2. Componenta comisiei de concurs este propusa de Consiliul departamentului, este avizata in
Consiliul facultatii si se inainteaza de catre decan catre Senatului universitar pentru aprobare.

4.3.3. In urma aprobirii de citre Senat, comisia este numita prin decizia rectorului. In termen de 2
zile de la numirea ei, componenta nominala a comisiei este publicata de catre SSU pe site-urile
concursului. Pentru posturile de conferentiar universitar/CSIl si profesor universitar/CSl,
decizia de numire a comisiei de concurs se publica si in MO partea a Il1-a.

4.3.4. Din comisie fac parte 5 membri, inclusiv presedintele acesteia, specialisti in domeniul postului
scos la concurs sau Tn domenii apropiate.

4.3.5. Toti membrii comisiei de concurs trebuie sa aiba un titlu didactic sau de cercetare cel putin
egal cu cel al postului scos la concurs sau, pentru membrii din strdinatate, sa indeplineasca
standardele universitatii corespunzatoare postului scos la concurs. Echivalarea titlurilor
didactice sau de cercetare ale membrilor din straindtate cu titlurile didactice ori de cercetare din
tara se face prin aprobarea de catre senatul universitar a componentei nominale a comisiei.

4.3.6. Tn cazul posturilor de conferentiar, cercetitor gradul II, profesor universitar sau cercetitor
gradul I, cel putin 3 dintre membrii ai comisiei trebuie sa fie din afara institutiei, din tara sau
din strainatate.

4.3.7. (1) Pe langa cei 5 membri, Comisiile contin si membrii supleanti. Tn cazul in care unul dintre
membrii comisiei este indisponibil, sau se afla intr-0 situatie de incompatibilitate, acesta este
inlocuit de un membru supleant, numit dupa aceeasi proceduri ca si restul comisiei. In cazul in
care presedintele comisiei este indisponibil, sau se afla intr-0 situatie de incompatibilitate, el va
fi inlocuit de catre un membru al comisiei numitd prin hotararea Senatului.

(2) Persoanele numite Tn comisiile de concurs vor depune o Declaratie pe proprie raspundere
privind situatiile de incompatibilitate, prevazute de art. 20 alin (2), incepand cu data
transmiterii dosarelor de concurs. (Anexa 19 — Declaragie de incompatibilitate a persoanelor
numite Tn comisiile de concurs).

(3) Aceeasi declaratie va fi completata, dupa caz, si de membrii supleanti.

4.3.8. Deciziile comisiei sunt luate prin vot secret. O decizie este validd dacd a intrunit votul a cel
putin 3 membri ai comisiei.
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4.3.9. Lucrarile comisiei de concurs sunt conduse de catre presedintele comisiei, care poate fi:

a) directorul departamentului sau conducatorul scolii doctorale in care se regaseste postul;

b) decanul sau prodecanul facultatii in care se regaseste postul;

¢) un membru al consiliului departamentului, respectiv consiliului facultatii, delegat Tn acest
scop prin votul consiliului respectiv.

d) Tn situatii speciale, in care nici o persoand din cadrul institutiei nu poate fi desemnata in
calitate de presedinte, se poate numi un cadru didactic din afara institutiei de invatamant
superior organizatoare a concursului, cu avizul favorabil al Consiliului facultatii.

4.3.10. (1) Presedintele comisiei este instiintat asupra candidatilor Tnscrisi si preia dosarele si mapele

de prezentare ale concurentilor. Continutul dosarului, inclusiv mapa cu lucrari reprezentative
poate fi transmisi si electronic. Tnstiintarea este ficuti de Secretarul sef al Universititii
conform Anexei 8 si este transmisa in scris sau electronic.
(2) Inainte de desfisurarea efectivd a probelor de concurs, comisia are obligatia de a verifica
informatiile din fisele de verificare si indeplinire a standardelor minimale si obligatorii impuse,
interne si dupa caz, nationale, precum si indeplinirea conditiilor prevazute la articolele 9 - 14,
din Metodologia de concurs. Daca in urma verificarilor un candidat nu indeplineste aceste
prevederi comisia va trece la eliminarea acestuia din concurs.

4.3.11. (1) Comisia de concurs evalueaza candidatul din perspectiva urmatoarelor aspecte:
a) relevanta si impactul rezultatelor stiintifice ale candidatului;
b) competentele didactice ale candidatului, verificate prin probe aditionale dosarului, de tipul
prelegere, sustinerea unor cursuri, seminarii, etc. (in cazul posturilor care prevad activitati
didactice);
C) capacitatea candidatului de a indruma studenti sau tineri cercetatori;
d) capacitatea de a lucra in echipe de cercetare si eficienta activitatii acestuia, in functie de
specificul fiecarui domeniu;
e) capacitatea candidatului de a conduce proiecte de cercetare-dezvoltare;
f) experienta candidatului n alte institutii decét cea care a scos postul la concurs.

4.3.12. (1) Concursul constd in evaluarea activitatii stiintifice si a calitatilor didactice, pentru

posturile cu componenta didactica, ale candidatilor.

(2) Competentele candidatului se evalueaza de catre comisia de concurs pe baza dosarului
individual de concurs si aditional, printr-o proba de concurs, dupa cum urmeaza:

a) Pentru postul de asistent universitar, concursul consta in evaluarea dosarului individual
de concurs si in sustinerea probei aditionale de tip activitate didactica de seminar. Proba de
concurs aditionala va avea o durata de cel mult 2 ore. Tema probei de concurs se stabileste de
catre comisia de concurs din tematica de concurs afisata pe site-ul institutiei si este anuntata de
comisie cu cel putin 48 de ore Tnainte de sustinere. (Anexa 9 — Proces verbal de stabilire a
temei de concurs)

Evaluarea dosarului individual de concurs se puncteaza de cétre fiecare membru al comisiei cu
puncte de la 1 la 10.

Sustinerea probei de concurs de catre candidat se puncteaza de catre fiecare membru al
comisiei cu puncte de la 1 la 10.

Ponderea fiecdreia din cele 2 probe este de 50 % din punctajul final acordat de cétre fiecare
membru.

b) Pentru postul de lector universitar, concursul consta in evaluarea dosarului individual
de concurs si Tn sustinerea probei aditionale, de tip activitate didactica de curs. Proba de
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concurs va avea o duratd de cel mult 2 ore. Tematica probei de concurs se stabileste de catre
comisia de concurs din tematica de concurs afisata pe site-ul institutiei si este anuntata de
comisie cu cel putin 48 de ore Tnainte de sustinere. (Anexa 9 — Proces verbal de stabilire a
temei de concurs)

Evaluarea dosarului individual de concurs se puncteaza de catre fiecare membru al comisiei cu
puncte de la 1 la 10. Sustinerea probei de concurs de catre candidat se puncteaza de catre
fiecare membru al comisiei cu puncte de la 1 la 10. Ponderea fiecéreia din cele 2 probe este de
50 % din punctajul final acordat de catre fiecare membru.

c) Pentru posturile didactice de conferentiar universitar si profesor universitar, concursul
consta in evaluarea dosarului de concurs al candidatului si intr-o proba aditionale de tip
prelegere in care candidatul prezinta cele mai semnificative rezultate profesionale anterioare
(atdt din punct de vedere didactic, cat si din punctul de vedere al rezultatelor stiintifice
obtinute) si obiectivele propuse pentru dezvoltarea carierei universitare (strategii didactice si
obiective de cercetare).

Evaluarea dosarului individual de concurs se puncteaza de catre fiecare membru al comisiei cu
puncte de la 1 la 10. Sustinerea prelegerii de catre candidat se puncteaza de catre fiecare
membru al comisiei cu puncte de la 1 la 10.

Ponderea fiecareia din cele 2 probe este de 50 % din punctajul final acordat de catre fiecare
membru.

(3) Probele de concurs contin Tn mod obligatoriu si o sesiune de intrebari din partea comisiel,
cu referire la continutul acestor probe.

(4) Pentru posturile de cercetare, proba aditionald consta intr-0 expunere a principalelor
rezultate obtinute Tn cercetare si a unor noi directii de cercetare propuse de catre candidat.
Ponderea fiecareia din cele 2 probe este de 50 % din punctajul final. Punctajul final trebuie sa
fie de minim 7.

(5) Candidatii vor fi ierarhizati in ordinea descrescatoare a punctajelor individuale.

(6) Punctajul minim pe care candidatii trebuie si-| obtina este de minim 7.

4.3.13. (1) Ziua, ora, durata si locul desfasurdrii probelor de concurs sunt anuntate pe site-ul de
concurs cu cel putin 5 zile lucratoare inainte de desfasurarea probei.

4.3.14. Pentru fiecare candidat, membrii comisiei de concurs, inclusiv presedintele, formuleaza cate
un referat individual de apreciere la finalul caruia propune punctajul final pentru fiecare
candidat, rezultat din punctele acordate distinct pentru evaluarea dosarului de concurs si dupa
caz, a probei aditionale, conform prevederilor art. 25 din Metodologia de concurs. Referatul de
apreciere este datat si semnat (Anexa 10- Referat de apreciere).

4.3.15. Pe baza referatelor individuale de apreciere redactate de catre fiecare membru, presedintele
comisiei de concurs intocmeste un raport asupra concursului care contine referiri asupra
modului de desfasurare a concursului, prezentarea punctajelor finale atribuite candidatilor de
catre membrii comisiei, indicd punctajul final obtinut de fiecare candidat, calculat ca medie
aritmetica a punctajelor finale atribuite in referatele individuale de apreciere ale membrilor
comisiei si alcatuieste ierarhia candidatilor, tindnd cont de indeplinirea punctajului minim
prevazut la art. 4.3.12 si indicand candidatul aflat pe primul loc care este declarat castigator al
concursului.( Anexa 11 — Raport asupra concursulut).

4.3.16. Raportul este aprobat prin decizia comisiei de concurs (Anexa 12- Decizia comisiei de
concurs) care este semnata de intreaga comisie. Raportul insotit de decizia comisiei este depus
la secretariatul facultatii pentru a fi avizat in Consiliului facultatii.
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4.3.17. Rezultatele concursului si ierarhia candidatilor sunt afisate la avizierul facultatii la data
stabilita prin calendarul de concurs.

4.3.18. Contestatiile privind nerespectarea procedurilor de concurs, se inregistrata la registratura
Universitatii si se depun in scris n termen de 5 zile lucratoare de la comunicarea rezultatului
concursului. Contestatiile sunt solutionate de catre comisia de concurs. Rezultatele
contestatiilor sunt afisate la avizierele facultatilor la data prevazuta in calendarul concursului.

4.3.19. Consiliul facultatii analizeaza respectarea metodologiei de desfasurare a concursului si acorda
sau nu avizul sau asupra raportului comisiei. Acesta se consemneaza in procesul verbal al
sedintei Consiliului facultatii, semnat de Decan. Extrasul privind avizarea raportului comisiei
de concurs, din procesul verbal al Consiliului facultitii, se va transmite Senatului. (Anexa 13 -
Procesul verbal al consiliului facultatii). Consiliul facultatii nu poate modifica ierarhia
candidatilor stabilita de catre comisia de concurs.

4.3.20. Raportul asupra concursului si extrasul din procesul verbal al consiliului facultatii se
inainteazad Senatului. Senatul universitar analizeaza respectarea procedurilor stabilite prin
metodologia — cadrul si metodologia proprie de concurs si supune la vot aprobarea sau
respingerea raportului comisiei de concurs. Senatul nu poate modifica ierarhia candidatilor
stabilitd de catre comisia de concurs. Rezultatul votului este consemnat in procesul verbal al
sedintei Senatului. SSU va intocmi un extras al procesului verbal al sedintei Senatului, referitor
la aprobarea sau respingerea raportului comisiei de concurs (Anexa 14- Proces verbal al
Senatului).

4.3.21. Rezultatul final al concursului se publica de catre Secretarul sef al universitatii pe site-ul
propriu si pe site-ul specializat al MIN, in termen de doua zile lucratoare de la finalizarea
concursului.(Anexa 15- Rezultatele concursului).

4.3.22. Numirea pe post si acordarea titlului universitar aferent se face prin decizia Rectorului,
incepand cu semestrul urmator desfasurarii concursului.

4.3.23. Decizia de numire si raportul comisiei de concurs se inainteaza de catre SSU ministerului si
CNATDCU, in termen de 2 zile lucratoare de la emiterea deciziei de numire.

4.3.24. Tn cazul n care postul scos la concurs nu a fost ocupat, concursul poate fi reluat cu
respectarea integrald a procedurii de concurs.

4.3.25. Anual, SSU intocmeste un raport asupra desfasurarii concursurilor pentru ocuparea posturilor
didactice si de cercetare, semnat de rector care se transmite MIN.

5. DESCRIEREA PROCEDURII DE OCUPARE A POSTURILOR DIDACTICE SI DE
CERCETARE VACANTE, PE DURATA DETERMINATA

5.1 Scoaterea la concurs a posturilor vacante

5.1.1. Universitatea poate sa organizeze concurs pentru ocuparea unui post didactic sau de cercetare
pe durata determinatd, de pana la 3 ani, numai daca acesta este declarat vacant, in conditiile art.
5, alin. 1-4 din Metodologia de concurs.

5.1.2. Directorul departamentului sau al Scolii doctorale propune Consiliului de Administratie
scoaterea la concurs a posturilor didactice si de cercetare vacante, pe durata determinata, prin
referat avizat de consiliul departamentului sau al Scolii doctorale si de consiliul facultatii. Lista
cu posturile propuse pentru concurs (conform Anexei 1 ) este semnata de catre directorul de
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departament si decan si se inainteaza Consiliului de administratie al Universitatii, in vederea
aprobarii in conformitate cu art. 213, alin. (13), lit. ¢) din Legea nr. 1/2011.

5.2. Organizarea concursurilor

5.2.1. Anuntarea publica a posturilor pe durata determinata, scoase la concurs de catre Universitatea
,, 1 Decembrie 1918”, se face in Monitorul Oficial al Romaniei (Partea a III-a), pe site-ul
Universitatii cu cel putin 2 luni inainte de desfasurarea primei probe a concursului. Organizarea
concursului pentru ocuparea pe perioadd determinata a unui post didactic sau de cercetare se
face numai dupa aparitia in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a Il1-a.

5.2.2. Pe pagina web a concursului se vor publica aceleasi informatii care sunt prevazute pentru
posturile pe duratad nedeterminata

5.2.3. Inscrierea la concurs se face incepand din ziua publicirii in Monitorul Oficial al Romaniei si
se incheie cu 15 zile lucratoare naintea inceperii concursului.

5.2.4. Dosarul de inscriere la concurs va contine obligatoriu documentele prevazute la art. 32 (2) din
metodologia de concurs:

5.2.5. Conditiile pentru Tnscrierea la concursul de ocupare a unui post didactic si de cercetare pe
durata determinata sunt:

(1) Pentru postul de asistent universitar/asistent de cercetare/cercetator stiintific angajat pe
perioada determinata sunt necesare cumulativ:

a) detinerea calitatii de doctorand sau a titlului de doctor;

b) indeplinirea standardelor de ocupare a posturilor didactice si cercetare prevazute pentru
aceste functii in metodologia proprie (conform art. 193 din Legea nr. 1/2011).

(2) Pentru posturile prevazute la art. 3, aliniatul (1), lit. b, c, d, f, g, h, i, din Metodologia de
concurs, propuse la concurs pe perioadd determinata, conditiile pentru Tnscrierea la concurs
sunt identice cu cele aferente posturilor similare propuse la concurs pe perioadd nedeterminata.

5.3. Comisii de concurs

5.3.1.Prevederile prezentei proceduri privind numirea comisiilor de concurs, desfasurarea,
depunerea si solutionarea contestatiilor, precum si finalizarea concursului pentru ocuparea
posturilor posturile pe durata nedeterminata, se aplica si in cazul concursurilor pentru ocuparea
posturilor pe duratd determinata.

5.4. Finalizarea concursurilor

5.4.1.Numirea pe post, in urma aprobarii rezultatului concursului de catre senatul universitar, se face

prin decizia Rectorului iar rezultatul concursului se publica pe site-ul propriu in termen de doua
zile lucratoare de la finalizarea concursului.
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6. DESCRIEREA PROCEDURII DE OCUPARE, IN REGIM DE “PLATA CU ORA”,
A POSTURILOR DIDACTICE SI DE CERCETARE VACANTE

6.1 Conditii de ocupare a posturilor didactice in regim ,,plata cu ora”

6.1.1. Posturile didactice rezervate, vacante ori temporar vacante din Statele de functii ale
departamentelor Universitatii “1 Decembrie 1918” din Alba Iulia pot fi acoperite in regim de
“plata cu ora”, cu prioritate de catre cadrele didactice cu norma de baza in UAB sau cu cadre
didactice provenind din afara UAB, acestea avand statutul de cadre didactice asociate.

6.1.2. In conformitate cu reglementirile in vigoare, pot fi acoperite cu cadre didactice asociate posturi
vacante de asistent universitar, lector universitar, conferentiar universitar si profesor
universitar;

6.1.3. Cadrele didactice asociate pot efectua activitati didactice din posturile vacante pe durata unui
semestru, partial dintr-un semestru sau a intregului an universitar.

6.1.4. (1) Cadrele didactice asociate trebuie sa aiba titlul de doctor si sa indeplineasca standardele

minimale si obligatorii pentru ocuparea posturilor didactice asa cum sunt prevazute la
articolele 10 -13, din metodologia de concurs.
(2) Prin exceptie de la alin. (1) cadrele didactice asociate care au statutul de student doctorand
pot desfasura activitati didactice in regim “plata cu ora” dintr-un post de asistent. Pentru
aceasta trebuie sa ateste calitatea de doctorand printr-0 adeverintd eliberatd de catre Scoala
Doctorald unde sunt inmatriculati si sa aiba avizul conducatorul de doctorat;

6.1.5. Cadrele didactice pensionate pot sa aiba calitatea de cadre didactice asociate doar in cadrul
IOSUD.

6.2. Organizarea concursului

6.2.1. Cadrele didactice asociate sunt selectionate in urma unui concurs care se desfasoara la nivelul
departamentului.

6.2.2. Concursul se anunta prin grija departamentului:

a) pe site-ul Universitatii, de catre secretarul departamentului/secretarul sef al facultatii
b) prin afisare la avizierul departamentului, de catre secretarul departamentului / secretarul sef
al facultatii

6.2.3. Selectarea cadrelor didactice asociate se desfasoara in luna premergatoare inceperii activitatii
didactice de catre o comisie constituitd la nivelul departamentului.

6.2.4. Comisia este formata din directorul departamentului si 2 membri cu grad didactic cel putin egal
cu cel al postului pentru care se face selectia si un secretar. Comisia este propusd de
departament si aprobata de catre decanul facultatii.

6.2.5. Comisia verifica existenta In dosar a documentelor necesare si indeplinirea criteriilor stabilite
prin metodologia de concurs. Comisia evalueaza candidatul pe baza dosarului depus si a unui
interviu sau proba scrisa, din perspectiva rezultatelor stiintifice ale acestuia, a competentelor
activitatile departamentului. Modalitatea de desfasurare a concursului cu probele aferente va fi
afisata odata cu anuntarea concursului.

6.2.6. Dosarul de inscriere la concursul pentru desfasurarea de activitati temporare, in regim de “plata
cu ora”, dintr-un post didactic vacant va cuprinde:

Pagina 12 din 45



»1 DECEMBRIE 1918”

DIN ALBA IULIA COD: PO 13. 009 (Fisier: PO 13. 009.doc) Revizia: 2

ORGANIZAREA SI DESFASURAREA CONCURSURILOR PENTRU Aprobat de SENAT
OCUPAREA POSTURILOR DIDACTICE SI DE CERCETAREVACANTE | Data: 28.09.2017
iN CADRUL UNIVERSITATII ,,1 DECEMBRIE 1918” DIN ALBA IULIA

a) cererea candidatului, inregistrata la nivelul departamentului, conform Anexei 16 — Cerere de
inscriere
la concurs — plata cu ora
b) curriculum vitae si lista de lucréri,
c) copii dupa diplomele de licenta, doctorat, cu suplimentele la diplome/foile matricole
aferente, insotite de originale pentru verificarea conformitatii cu originalul sau adeverinta din
care sa rezulte statutul de student doctorand;
d) copie dupa cartea de identitate;
e) binecuvantarea scrisa a lerarhului, in cazul posturilor din statul de functii de la Facultatea de
Teologie Ortodoxa

6.2.7. In vederea angajarii dosarul se completeaza cu:
f) copie dupa cartea de munca incheiata;
g) adeverinta de la locul de munca, in care sa se indice:

- vechimea pe post cu studii superioare de lunga durata,

- acordul pentru desfasurarea de activitati didactice in regim de “plata cu ora” si programul
de activitate Tn cazul candidatilor care nu au norma de bazi in invatimantul superior. In cazul
in care candidatul nu are un loc de munca este suficienta o declaratie pe proprie raspundere a
celui in cauza vizata de catre directorul de departament,

- pentru cadrele didactice de la alte universitati, acordul Senatului Universitatii respective
pentru desfasurarea de activitati didactice in institutia noastra;

h) copie dupa cuponul de pensie, in cazul pensionarilor;

i) declaratia de norme didactice (ANEXA 18 — Declaratie privind norma didactica)

j) adeverinta medicala, de la medicul de familie, din care sa rezulte cad starea de sandtate ii
permite desfasurarea de activitati didactice;

k) Cod IBAN;

Cadrele didactice pensionate din UAB vor depune doar documentele de la punctele a, b, d, h, j
si k.

Profesorii onorifici ai facultatilor/universitatii, DHC ai universitatii si specialistii invitati din
straindtate vor depune doar documentele de la pct. a, b, d, k.

6.2.8. Rezultatele concursului, consemnate intr-un proces verbal semnat de catre toti membrii

comisiei, sunt supuse avizarii colectivului departamentului. Un extras din procesul verbal al
comisiei se anexeaza la dosar. Directorul de departament completeaza rubrica specifica din
cererea candidatului.
6.2.8. Dosarele candidatilor selectati se inainteaza spre avizare Consiliului facultatii. (Anexa 17
— Avizare cerere regim plata cu ora). In urma avizarii, la fiecare dosar se anexeazi un extras
din Procesul verbal al sedintei consiliului. Decanul facultatii completeaza rubrica specifica din
cererea candidatului. La nivelul facultatii se Tntocmeste Lista centralizatoare cu cadrele
didactice asociate validate de Consiliul Facultatii. Lista se transmite pentru avizare in Consiliul
de administratie al Universitatii. Listele cu cadrele didactice asociate avizate de Consiliul de
Administratie al UAB se supun aprobarii in Senatul UAB.

6.2.9. Dosarele aprobate si listele validate se inainteaza Biroului Personal Salarizare cu cel putin 2
zile lucratoare Tnainte de inceperea activitatii didactice.

6.2.10. Tn situatia in care un cadru didactic asociat soliciti prestarea de activitati didactice la mai
multe departamente, acesta va intocmi cate un dosar pentru fiecare departament, participand la
concursuri distincte.
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7. DESCRIEREA PROCEDURII PRIVIND ANGAJAREA SPECIALISTILOR,
CADRE DIDACTICE INVITATE

7.1. La propunerea Consiliului departamentului, Consiliul de administratie al Universitatii poate
aproba angajarea specialistilor cu valoare stiintifica recunoscutd in domeniu din tara sau din
strainatate, in calitate de cadre didactice asociate invitate.

7.2. Pentru aprobare se Tnainteaza Consiliului de administratie, de catre departament, dosarul cu
urmatoarele documente:

a) referatul departamentului privind necesitatea ocuparii temporare a acestui post vacant de
catre un cadru didactic asociat invitat;

b) recomandarea departamentului pentru o anumita persoana, cu referire la specificul postului
si la performantele candidatului, in raport cu standardele minimale si obligatorii interne
prevazute in anexele corespunzatoare comisiilor de specialitate;

c) curriculum vitae

d) lista de lucrari ale persoanei recomandate;

e) alte documente Tn sustinerea propunerii facute, daca este cazul.

7.3. Tn cazul specialistilor cu valoare stiintifica si profesionald recunoscuti in domeniu, invitati in
calitate de cadre didactice asociate, nu sunt aplicabile prevederile alin. (3) lit. a) din Legea
nr.1/2011, respectiv “detinerea diplomei de doctor”.

8. RESPONSABILITATI
8.1. Candidatul

8.1.1. Completeaza cererea de Tnscrierea la concurs, prezinta dosarul cu documentele si mapa de
prezentare in termenele si in conditiile stabilite de Metodologia si calendarul de concurs.

8.1.2. Dupa primirea avizului pozitiv de participare la concurs se prezintd la locul, data si ora
desfasurarii probelor pentru sustinerea lor.

8.1.3. Achita taxa de participare la concurs.

8.2. Departamentul

8.2.1. Propune posturile vacante pentru concurs semnate de catre directorul de departament.

8.2.2. Intocmeste Anexa 1 semnati de directorul de departament si 0 inainteazi pentru avizarea
Consiliului facultatii.

8.2.3 Propune comisiile de concurs si le inainteaza pre avizare de catre Consiliul facultatii.

8.2.4. Intocmeste extrasul din statul de functii aferent postului vacant si 7l inainteazi SSU in format
tiparit si electronic.

8.2.5. Propune tematica concursului si 0 inainteaza spre avizare in consiliul facultatii.

8.3. Facultatea

8.3.1. Avizeaza posturile propuse pentru concurs de catre departamente si transmite Consiliului de
Administratie anexa 1, lista posturilor pentru concurs cu avizul decanului.

8.3.2 Avizeaza tematica concursului.

8.3.3. Avizeaza componenta comisiei de concurs si 0 propune spre aprobare Senatului.
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8.3.4. Avizeaza raportul comisie de concurs si inainteaza Senatului pentru validare Anexa 13 —
Extras din Procesul verbal al consiliului facultati

8.4. Comisia de concurs

8.4.1. Evalueaza indeplinirea criteriilor interne si nationale de participare la concurs.

8.4.2. Stabileste locul si ora desfasurarii probelor, precum si tema probelor de concurs (Anexa 9 —
Proces verbal stabilire teme de concurs).

8.4.3. Evalueaza candidatul, intocmeste referatele de apreciere (Anexa 10 — Referat de apreciere),

8.4.4. Presedintele comisiei intocmeste raportul asupra (Anexa 11 — Raport asupra concursului)

8.4.5. Elaboreaza decizia de aprobare a Raportului de concurs (Anexa 12).

8.4.6. Solutioneaza contestatiile depuse.

8.5. Consiliul de Administratie

8.5.1. Aproba posturile vacante propuse pentru scoaterea la concurs.
8.5.2. Aproba calendarul concursului, conform anexei 4.
8.5.3. Avizeaza lista cadrelor didactice asociate

8.6. Senatul

8.6.1. Aproba criteriile si standardele minime interne pentru ocuparea posturilor didactice/de
cercetare si Metodologia de desfasurarea a concursurilor.

8.6.2. Aproba taxele de participare la concurs.

8.6.3. Aproba componenta comisiei de concurs.

8.6.4. Aproba raportul comisiei de concurs si valideaza rezultatele concursului.

8.7. Rectorul

8.7.1.Semneaza documentele transmise la MIN anexate cererii de avizare, precum si declaratia pe
propria raspundere (Anexa 3- Declaratia Rectorului).

8.7.2. Semneaza deciziile de numire a comisiilor de concurs.

8.7.3. Semneaza deciziile de acordare a titlurilor didactice obtinute Tn urma concursului.

8.7.4. Semneaza raportul asupra desfasurarii concursului pentru ocuparea postului vacant transmis la
MIN.

8.8. Secretarul sef al Universitatii

8.8.1. Intocmeste adresa citre MIN, nsotiti de documentele necesare pentru solicitarea aprobarii
posturilor didactice si de cercetare propuse pentru concurs.

8.8.2. Face public anuntul cu privire la concursul pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare
prin publicarea acestuia pe site-ul universitatii, pe site-ul specializat al MIN si afisarea la sediul
universitatii.

8.8.3. Publica pe site-ul universitatii si pe site-ul specializat al MIN comisia de concurs.

8.8.4. Preia cererile de inscriere insotite de dosarele si mapele de concurs si le inregistreaza in
aplicatia INFOCET.
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8.8.5. Inainteazi oficiului juridic dosarele de inscriere pentru eliberarea avizului de participare la
concurs si 1l comunica candidatilor, in scris sau electronic.

8.8.6. Preda presedintilor comisiilor de concurs dosarele si mapele de prezentare ale candidatilor
(anexa 8)

8.8.7. Publica CV, fisa de indeplinire a criteriilor interne si, dupa caz a acelor nationale, precum lista
cu lucrari a candidatilor Tnscrisi la concurs pe site-urile concursului.

8.8.8. Intocmeste un centralizator cu rezultatele concursului anexa 15, pe care il inainteazi Senatului
Tmpreuna cu rapoartele comisiilor si extrasele din procesele verbale ale Consiliilor facultatilor.
6.8.9. Publica pe site-urile concursului rezultatele finale.

8.8.10. Intocmeste anexa 14, extrasul din procesul verbal al sedintei Senatului referitor la aprobarea
rapoartelor de concurs si validarea rezultatelor acestora.

8.8.11. Intocmeste raportul asupra concursului si il comunica MIN nsotit de decizia rectorului de
acordarea a titlului didactic si numirea pe post.

8.8.12. Anual intocmeste un raport asupra desfasurarii concursurilor de ocupare a posturilor didactice
si Tl transmite MIN.

8.9. Oficiul juridic

8.9.1. Verifica copiile actelor de studiu si documentelor personale in conformitate cu originalul,
8.9.2. Intocmeste avizul juridic asupra dosarelor de Tnscriere la concurs ale candidatilor.

8.10. MATRICEA RESPONSABILITATILOR

8.10.1. Abrevieri structuri si functii responsabile

C — Candidat

DD - Director departament

CD — Consiliul departamentului

D — Decanat/ Decan

CF- Consiliul facultatii

DSC - Director Scoala doctorala

CSUD — Consiliul studiilor universitare de doctorat
SSU - Secretarul Sef al Universitatii

CA — Consiliul de Administratie

S — Senatul Universitatii

R — Rectorat/ Rector

0J — Oficiu juridic

CC - Comisie concurs

P — Prorector invatamant si strategie institutionala
CEPS — Comisie de Evaluare Profesionala a Senatului
MIN — Ministerul Educatiei

UAB — Universitatea ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia
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8.10.2. Abrevieri responsabilitati

P — Propune
E - Executa

AV -

Avizeaza

S - Semneaza
C — Controleaza
A - Aproba

ETAPA

CD/

DD/
DS

CF

SS

CA| S| R |OJ

CcC

Demararea procedurii de scoatere la
concurs a postului didactic/de cercetare
vacant

P

E,S

Avizarea postului propus, la nivelul
facultatii

AV

Aprobarea postului

Transmiterea documentatiei pentru
aprobarea publicarii postului de cétre
MIN

Dupa aparitia in MO se stabileste
componenta comisiei de concurs

E,S

AV

Stabilirea calendarului de concurs

Numirea comisiei de concurs prin
decizia rectorului

Publicarea anuntului, a informatiilor
asupra postului si a comisiei de concurs

Inscrierea la concurs a candidatilor

10.

Avizarea participarii la concurs si
elaborarea avizului juridic

E,S

11.

Publicarea informatiilor referitoare la
candidatii participanti la concurs

12.

Desfasurarea probelor de concurs

13.

Elaborarea rapoartelor de apreciere

mim
nwm

14.

Elaborarea raportului final asupra
concursului si stabilirea ierarhiei
candidatilor

15.

Avizarea raportului comisiei, elaborarea
extrasului din PV

AV

16.

Aprobarea rapoartelor si validarea
rezultatelor, elaborarea extrasului dupa
PV al Senatului

17.

Publicarea rezultatelor

18.

Acordarea titlului didactic si numirea pe
post prin decizie

19.

Intocmirea raportului privind concursul
si transmiterea documentelor catre MIN
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9. INREGISTRARI

Inregistrarile care stau la baza prezentei proceduri sunt:

Lista posturilor propuse pentru scoaterea la concurs

Hotararea CA pentru aprobare a postului

Adresa de Tnaintare pentru avizarea de catre MIN

Cererile candidatilor

Avizul juridic

Decizia de numire a comisiei de concurs

Instiintare asupra candidatilor participanti

Procesul verbal al comisiei de concurs pentru stabilirea temelor

Referatele de apreciere a membrilor comisiei

Raportul presedintelui comisiei de concurs

Extrasul din PV al sedintei CF

Extrasul din PV al sedlntel Senatului

m. Decizia de acordare a titlului didactic si numirea pe post

n. Adresa de inaintare catre MIN a raportulw privind concursul si a deciziilor de acordare a
titlului

—RTTSQ 000 oW

10. ANEXE

ANEXA 1 — Lista posturilor vacante propuse pentru concurs

ANEXA 2 — Lista posturilor vacante scoase la concurs

ANEXA 3 — Declararia Rectorului

ANEXA 4 — Calendarul de concurs

ANEXA 5 - Cerere de Tnscriere la concurs

ANEXA 6 — Fisa de verificare a indeplinirii condiziilor de Tnscriere la concurs
ANEXA 7 — Notificare asupra candidarilor

ANEXA 8 — Adresa predare dosare concurs

ANEXA 9 — Proces verbal de stabilire a temei pentru proba de concurs
ANEXA 10 - Referat de apreciere

ANEXA 11 — Raport asupra concursului — model cadru

ANEXA 12 — Decizia Comisiei de concurs — model cadru

ANEXA 13 — Extras Proces verbal al consiliului facultatii

ANEXA 14 — Extras din Procesul verbal al Senatului
ANEXA 15 — Rezultatele concursurilor

ANEXA 16 — Cerere activitati didactice in regim plata cu ora
ANEXA 17 — Avizare cerere n regim plata cu ora

ANEXA 18 — Declaratie privind norma didactica

ANEXA 19 — Model - cadru Declaratie de incompatibilitate
ANEXA 20 — Model - cadru Aviz juridic
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11. LISTA DE DIFUZARE

0

Compartiment/Departament

Responsabil

Facultatea de Stiinte Economice

Secretar sef

Facultatea de Stiinte Exacte si Ingineresti

Secretar sef

Facultatea de Drept si Stiinte Sociale

Secretar sef

Facultatea de Istorie si Filologie

Secretar sef

Facultatea de Teologie

Secretar sef

Secretar sef Universitate

Secretar sef

~Njoa|swne |2

Centrul de Managementul Calitatii si Strategie Institutionala

Secretar

Aprobat in Sedinta Senatului Universitatii ,, 1 Decembrie 1918 din Alba lulia

din 28 septembrie 2017.

PRESEDINTE
Conf. univ. dr. Lucian Marina

AVIZAT

Oficiul Juridic
Consilier juridic Claudia Rotar
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ANEXA 1 - Lista posturilor vacante propuse pentru concurs

Consiliu de administratie din data de

Nr.

Consiliul in Facultatii de

Lista posturilor vacante propuse a fi scoase la concurs in semestrul anul universitar

Departamentului

APROBAT

RECTOR

AVIZAT
la data de
DECAN

in cadrul

Nr. | Pozitia din statul Functia didactica/ | Disciplinele planul de invatamant/ Domeniul in care se incadreaza
de functii/ de cercetare domeniul postului de cercetare postul
de personal (Se mentioneazd unul din domeniile
specificate in Anexele la
Metodologia de concurs/Ordinele
privind standardele nationale)
Posturile au fost discutate Tn sedinta Consiliului Departamentului .......ccccoeveveeneiveneenee in data de si aprobata prin vot astfel:
(Efectiv total din care prezenti, ----- voturi pentru; -------- voturi contra; ------------ abtineri ).

Director departament (Nume, si semndturd)

. pentru posturile de conferentiar/CS Il/profesor/CSI informatiile se comunica si in limba engleza
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ANEXA 2 -

Cod 13 UNIVERSITATEA ,, 1 DECEMBRIE 1918” DIN ALBA IULIA

Lista posturilor didactice si de cercetare vacante propuse pentru scoaterea la concurs

in semestrul __ din anul universitar

FACULTATEA 1

DEPARTAMENTUL 1
Postul pozitia , Disciplinele
DEPARTAMENTUL 2
Postul pozitia , Disciplinele
FACULTATEA 2
DEPARATAMENTUL 1

RECTOR
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ANEXA 3 - Declaratia Rectorului

DECLARATIE

Subsemnatul, , in calitate de Rector al

Universitatii ”1 Decembrie 1918” din Alba lulia, in conformitate cu art. 10 alin. (2) din Metodologia
— cadrul de concurs pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare vacante din invatamdntul
superior, aprobata prin Hotararea Guvernului nr. 457/2011, declar pe propria raspundere ca toate
posturile didactice propuse a fi scoase la concurs au in structura discipline cuprinse in planurile de
fnvatamant ale specializarilor/programelor de studii legal infiintate, inclusiv ca forma de invatamant

si localitate de desfasurare.

Data RECTOR
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ANEXA 4 - Calendarul de concurs

Posturile au fost publicate in Monitorul Oficial partea a lll-a, nr. din data de

CALENDARUL CONCURSULUI

PENTRU OCUPAREA POSTURILOR DIDACTICE SI DE CERCETARE

TN UNIVERSITATEA ,,1 DECEMBRIE 1918” DIN ALBA IULIA

semestrul __ anul universitar

Nr.

Activitate

Perioada/Data limita /ora

Obs.

1 Termenul limita de depunere a
dosarelor pentru inscrierea la concurs

2 Termenul limitd de comunicare a
avizului juridic de participare la concurs

3 Perioada de desfasurare a probelor
Perioada de comunicare a rezultatelor
concursului de catre comisiile de
concurs

5 Perioada de depunere a contestatiilor

6 Perioada de solutionarea a
contestatiilor si comunicarea
rezultatelor acestora

7 Avizarea raportului final al comisiei de
concurs Tn Consiliul facultatii

8 Aprobarea raportului final si validarea
rezultatelor concursului de catre Senat

9 Publicarea rezultatelor finale

Aprobat in Consiliul de Administratie din data de

RECTOR
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ANEXA 5 - Cerere de inscriere la concurs.

UNIVERSITATEA ,,1 DECEMBRIE 1918” din ALBA IULIA RECTOR
Domnule Rector,
Subsemnatul(a)
cu domiciliul in
absolvent al Universitatii
Facultatea
specializarea
solicit Tnscrierea la concursul publicat in Monitorul Oficial al Romaniei nr. /
pentru ocuparea postului didactic/de cercetare de , pozitia din statul de

functiuni al Departamentului/Statul de personal

Facultatea

)

din cadrul Universitatii ,1 Decembrie 1918” din Alba lulia, disciplina(ele)/domeniul:

Declar pe propria rdspundere cd datele din dosarul de concurs si mapa cu lucrdri reprezentative se
referd la propriile mele activitdti si realizdari si imi asum responsabilitatea pentru veridicitatea

acestora.

Alba lulia, la

Tnregistrata cu nr.

Semnatura,

la data de

Secretar sef Universitate
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ANEXA 6 - Fisa de verificare a indeplinirii conditiilor de inscriere la concurs

Universitatea ,,1 DECEMBRIE 1918” din ALBA IULIA
Facultatea: .......cccoviviiniinenncnnccnse e snscnens
Departamentul: ..........ccciviiniiemnnnnncnnineinsenensnssnnns
Postul .......coceieiriiininnnnnniiiinnnens POZ. .ccvveennnns
Disciplinele postului:

FISA DE VERIFICARE
a indeplinirii conditiilor pentru inscrierea la concurs

Candidat (numele si prenumele)................cooueecveeeciieeeccieesiee e

a) Detinerea titlului de doctor

Studii universitare de licenta si masterat

Nr.
Institutia de Tnvatamant
superior/facultatea Domeniul Perioada Titlul acordat
absolvita
1.
2.

Studii universitare de doctorat

Nr.
N . .. Titlul stiintific si
Institutia organizatoare de studii . . .
. . Domeniul Perioada ordinul de
universitare de doctorat
acordare
1
2..
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b) indeplinirea standardelor necesare minimale si obligatorii interne de ocupare a posturilor didactice si
cercetare, prevazute pentru postul didactic/de cercetare de ........ririrrirereerennn , Domeniul
....................................................... din Anexa nr. ...... , la metodologia de concurs, conform Fisei de
verificare a indeplinirii standardelor minimale si obligatorii interne, pe care o anexez.

c)* indeplinirea standardelor minimale necesare si obligatorii nationale de ocupare a postului
didactic/de cercetare de .....eveerrireiiienenne , prevazute 1in Anexa nr. ........ Comisia
................................................................. , 12 OPdINUI e eee s e s eeeenenes, CONFOrM
Fisei de verificare a indeplinirii standardelor minimale si obligatorii nationale , pe care o anexez.

*Notd: - Se completeazd numai pentru posturile de conferentiar universitar/CS Il si profesor universitar/CSl.

- Fisa de verificare privind indeplinirea standardelor minimale nationale, datatd si semnatd de
candidat, va fi structuratd conform anexei aferente domeniului postului, prevdzuta in ordinului
ministerului, aflat in vigoare la data desfdsurdrii concursului,

d)* Acoperirea unui numar de discipline, care contin ore de curs din postul de .................. , poz.
............ , cu carti de specialitate / cursuri didactice publicate de catre candidat, in calitate de autor
sau co-autor, in Seria Didactica sau in edituri din tara sau strainatate, dupa cum urmeaza:

DisCIPliNg .vveveeeeeeeee et
Material didactic (se va mentiona denumirea materialului didactic, autorul, editura si data aparitiei)

*se completeazd doar pentru posturile didactice care contin activitdti didactice de curs

Candidat, data, Nume, prenume si semndturd

26



UNIVERSITATEA PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 5

»1 DECEMBRIE 1918”
DIN ALBA IULIA COD: PO 13. 009 (Fisier: PO 13. 009.doc) Revizia: 2
ORGANIZAREA SI DESFASURAREA CONCURSURILOR PENTRU | Aprobat de SENAT

OCUPAREA POSTURILOR DIDACTICE SI DE CERCETAREVACANTE
iN CADRUL UNIVERSITATII ,,1 DECEMBRIE 1918” DIN ALBA IULIA

Data: 28.09.2017

ANEXA 7 — Adresa predare dosare concurs

UNIVERSITATEA ,1 DECEMBRIE 1918”

ALBA IULIA

RECTORAT

Cdtre: Facultatea de

in conformitatea cu Metodologia — cadru de desfasurare a concursurilor pentru ocuparea posturilor
didactice si de cercetare vacante in invatamantul superior si Metodologia de ocupare a posturilor
didactice si de cercetare in Universitatea , Decembrie 1918” din Alba lulia, va Thaintam dosarele de
concurs, Tnsotite de mapele cu lucrari reprezentative ale candidatilor inscrisi la concurs, care se vor

inmana presedintilor de comisii:

CANDIDAT Nr. si data
Nr | Departament Poz. Postul
Numele si Prenumele dosar
1
2
Predat Preluat
Secretar sef Secretar facultate
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ANEXA 8 - Notificare asupra candidatilor

Catre:

Presedintele Comisiei de concurs pentru ocuparea pPostului de .....ecceereeerseecseeenneeenns pozitia .............
din statul de functii al DePartamMeNtUIUI ......cccccccececcrrseeeeeeirseecrecesseesreesaeeseeseesseessessasssssseeseesseessennn , din
ot [o [ U] I o= Tl U] L = [ [OOSR numita

prin Decizia Rectorului Nr.......coeceececieincece e

in conformitatea cu Metodologia — cadru de desfdsurare a concursurilor de ocupare a posturilor
didactice Tn Tnvatamantul superior si Metodologia de ocupare a posturilor didactice si de cercetare
vacante in cadrul Universitatii ,Decembrie 1918” din Alba lulia, va informam ca la concursul pentru
ocuparea PostUlUi de ..occcovvevinereireccece e , POZ. ...coeueeene.. din statul de functii al
DEPArtAMENTUIUL 0B .ottt ettt et ete s te e s e e s s e b e s et easase et sbe st st nsssensesbesansersernaneetes
din  cadrul  FacUtatii oot st , S-au TInscris urmatorii
candidati care au obtinut avizul juridic:

Ca urmare dosarul de concurs al candidatului Tnsotit de mapa cu lucrari reprezentative s-a predat
secretariatului facultatii organizatoare a concursului.

Informatii asupra procedurilor de desfasurare a concursului, calendarul aprobat si prezentarea
candidatilor sunt publicate pe site-ul www.uab.ro, Sectiunea Informatii publice/Concursuri pentru
ocuparea posturilor didactice.

Data SECRETAR SEF
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ANEXA 9 — Proces verbal de stabilire a temei pentru proba de concurs
(se intocmeste pentru posturile de asistent si lector)

UNIVERSITATEA ,1 DECEMBRIE 1918” ALBA IULIA

FACULTATEA DE

DEPARTAMENTUL
PROCES - VERBAL
Tncheiat azi , CU ocazia stabilirii temei pentru proba de concurs de tip activitate
didactica: (se completeazd dupd caz: curs / seminar / laborator), ce
urmeaza a fi sustinutd in cadrul concursului pentru ocuparea postului de , pozitia ,
disciplinele)
din statul de functiuni al Departamentului de , aal)

Facultatii de ,

Comisia de concurs, numita prin Decizia nr. din data de alcatuita din:
Presedinte:
Membrii:

constata ca urmatorii candidati indeplinesc conditiile de participare la concurs:
1.
2.

Analizand structura postului scos la concurs, tematica si bibliografia prestabilita, comisia a pus la

dispozitia candidatilor un numar de teme, anexate la prezentul Proces verbal.

in data de , orele prin tragere la sorti de catre unul din
candidati, s-a stabilit urmatoarea tema de concurs:

Tema nr. , cu titlul

Prezentul proces — verbal s-a incheiat in 2 exemplare: 1 pentru Comisia de concurs si 1 exemplar

va insoti se va transmite Consiliului facultatii.

Comisia: Presedinte:
Membri:
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ANEXA 10 — Referat de apreciere (model cadru)

UNIVERSITATEA ,1 DECEMBRIE 1918”

REFERAT DE APRECIERE
asupra concursului pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare

(se completeazd de cdtre fiecare membru al comisiei de concurs inclusiv presedinte, pentru fiecare dintre
candidatii inscrisi la concurs)

Subsemnatul , In calitate de (gradul didactic) s
al Universitatii , humit prin Decizia Rectorului nr.
din , In comisia de concurs pentru ocuparea postului de

pozitia din statul de functii al Departamentului

din cadrul Facultatii de

’

in urma evaluarii dosarului de concurs, a mapei cu lucrari reprezentative si a probelor aditionale
sustinute de cdtre candidatul

, apreciez
urmatoarele:
A. Indeplinirea conditiilor de ocupare a postului,
a. Candidatul detine/nu detine diploma de doctor, in domeniul
b. Din evaluarea Fisei de indeplinire a standardelor minimale interne a rezultat:
Standardele minimale si obligatorii interne prevazute in metodologia de concurs puncte.

Candidatul a obtinut puncte.

Candidatul indeplineste/nu indeplineste standardele minimale interne prevazute in anexa nr.
domeniul din Metodologia de concurs.

c. Din evaluarea Fisei de indeplinire a standardelor minimale nationale a rezultat:

Standardele minimale si obligatorii nationale conform Ordinului puncte.
Candidatul a obtinut puncte.

Candidatul indeplineste/nu indeplineste standardele minimale obligatorii nationale prevazute in
anexa nr. , Comisia
din OMEN

Observatii:
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B. Evaluarea probelor de concurs:

a) Evaluarea dosarului individual de concurs prin prisma aspectelor prevazute la art. 24 din
Metodologia de concurs.

Punctaj acordat pondere 50%

Observatii:

b) Evaluarea prestatiei profesionale din cadrul probei aditionale

Punctaj acordat pondere 50%

Observatii:

PUNCTAJUL FINAL obtinut de catre candidat este

Data Nume si prenume

Semndturd
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ANEXA 11 - Raport asupra concursului — model cadru

(se completeaza de catre presedintele comisiei)
UNIVERSITATEA ,1 DECEMBRIE 1918” DIN ALBA IULIA

FACULTATEA DE
DEPARTAMENTUL DE

RAPORT
asupra concursului pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare

semestrul anul universitar

Membrii comisiei de concurs (nume, prenume, titlu didactic, afiliere institutionald):

Presedinte:
Membru:
Membru:
Membru:
Membru:
desemnata prin Decizia nr. din data de , pentru evaluarea candidatilor

inscrisi la concursul pentru ocuparea postului vacant de ,

pozitia , din statul de functii al Departamentului de din

cadrul Facultatii de , In conformitate cu Metodologia de

concurs, intocmesc urmatorul raport:
I Desfasurarea concursului
(se vor face referiri la respectarea procedurilor de concurs)

I1. indeplinirea conditiilor de ocupare a postului de citre candidati (se vor face referiri cu
privire la indeplinirea/neindeplinirea conditiilor de ocuparea a postului pentru fiecare candidat
mentionate in referatele de apreciere)

Ill. REZULTATE OBTINUTE (se vor trece doar candidatii care au intrat in concurs ca urmare a
indeplinirii standardelor minimale obligatorii, in ordinea descrescdtoare a punctajului final obtinut)

Punctajul acordat de membrii comisiei de concurs
Punctaj

Nr. | Candidati Presedinte |Membru |Membru |Membru |Membru final
crt. | Nume si prenume
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Avand in vedere ierarhia stabilita pe baza punctajelor finale acordate de comisia de concurs si
obtinerea a cel putin 7 - punctaj minim necesar pentru ocuparea postului, candidatul
............................................................................ se declara castigator al concursului, obtinand punctajul cel

mai mare.
Rezultatele concursului au fost facute publice in data de , ora , prin
afisare (locul afisdrii)

IV. CONTESTATII (se va consemna dupd caz)
Nu s-au inregistrat contestatii
sau

S-a depus contestatia (contestatar, motivare):

Modul de solutionare a contestatiei conform procesului verbal nr. din data de

La solutionarea contestatiei au participat, (se consemneazd numele si prenumele celor prezenti)

Presedinte comisie Data

(Nume si semndturd)
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ANEXA 12 - Decizia Comisiei de concurs — model cadru

DECIZIA COMISIEI DE CONCURS

Comisia de concurs desemnata prin Decizia nr. din data de ,
pentru evaluarea candidatilor finscrisi la concursul pentru ocuparea postului vacant de
, pozitia , din statul de functii al Departamentului de

, din cadrul Facultatii de , In

urma votului exprimat pentru aprobarea Raportului asupra concursului, respectiv:
............... voturi pentru, ......ccceeeeeveeeenennn.. VOtUri contra,

decide:
1. Se aproba / Nu se aproba Raportul asupra desfasurarii concursului

2. In baza Raportului asupra desfdsurdrii concursului si avand in vedere ierarhia candidatilor
alcatuita pe baza notelor finale acordate de membrii comisiei de concurs, se declara castigator al
concursului d-na / d-l si se

propune acordarea titlului didactic/de cercetare de ,

Presedinte:

Membru:

Membru:

Membru:

Membru:

Data:
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ANEXA 13 - Extras Proces verbal al consiliului facultdatii

UNIVERSITATEA ,1 DECEMBRIE 1918” ALBA IULIA

FACULTATEA DE
nr. /
EXTRAS
DIN PROCESUL VERBAL AL SEDINTEI CONSILIULUI FACULTATII
din
Sedinta s-a desfasurat in prezenta a membri din efectivul de membri.
La punctul __ al ordinii de zi, ,,Avizarea rapoartelor comisiilor de concurs pentru ocuparea
posturilor didactice si de cercetare” se pune in discutia Consiliului facultatii, Raportul comisiei de
concurs pentru ocuparea postului de poz. , disciplinele/domeniul

din
statul de functii al Departamentului .
Consiliul facultatii analizeaza respectarea metodologiei si procedurilor de desfasurare a
concursului cuprinse in raportul comisiei de concurs.
Tn baza raportului comisiei de concurs, precum si a votului exprimat in Consiliului facultatii
privind aprobarea raportului final, rezulta urmatoarele:

Nume si prenume candidat propus de CONSILIUL FACULTATII
comisie
Nr. membrii Voturi acordate
prezenti
Pentru Contra + Abtineri

Pe baza voturilor exprimate, Consiliul Facultatii de

avizeazd / nu avizeazd raportului final al concursului.

Consiliul Facultatii de propune Senatului validarea raportului
comisie de concurs si ocuparea postului de , poz. ___ din Statul de functii al
Departamentului de de catre

DECAN
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ANEXA 14 - Extras din Procesul verbal al Senatului

CONCURS
Pentru ocuparea postului de poz.

Disciplinele:

Departamentul de

Facultatea de

Publicat in Monitorul oficial al Romaniei nr. din

EXTRAS
din procesul verbal al sedintei Senatului Universitdtii ,1 Decembrie 1918” din Alba lulia
din data de

Sedinta se desfasoara in prezenta a membri, din efectivul de membri ai Senatului

La punctul al ordinii de zi, ,,Aprobarea rapoartelor comisiilor de concurs pentru ocuparea

posturilor didactice si de cercetare vacante in semestrul si validarea rezultatelor
concursurilor”, se pune Tn discutia Senatului, raportul asupra concursului pentru ocuparea postului
de , pozitia ___ din statul de functii al Departamentului de , din
cadrul Facultatii de

Senatului Universitatii ,,1 Decembrie 1918” din Alba lulia analizeaza respectarea procedurilor
stabilite prin metodologia proprie si procedurile de concurs in vigoare si supune aprobarii raportul
asupra concursului. Votul exprimat in cadrul sedintei este urmatorul:

Nume si prenume candidat propus de Nr. membri | Voturi acordate
comisie prezenti Pentru Contra/ Abtineri

Pe baza voturilor exprimate, Senatul Universitétii ,,1 Decembrie 1918” din Alba lulia aprobd/nu
aprobd raportul comisiei de concurs pentru ocuparea postului de , pozitia ,
din statul de functii al Departamentului de , din cadrul Facultatii de

si valideazi/nu valideaza rezultatul concursului, respectiv

ocuparea postului de catre dl/d-na

Rectorul universitatii va duce la indeplinire prezenta hotarare prin emiterea deciziei de acordare
a titlului didactic si numirea pe postul mai sus mentionat.

Presedinte Senat,
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Aprobat de SENAT
28.09.2017

ANEXA 15 — Rezultatele concursurilor

Rezultatele concursurilor pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare scoase la concurs in

semestrul al anului universitar
publicate in MO nr. din data de
Facultatea Departamentul | Postul Pozitia din | Rezultatul Avizul
statul de | comisiei de | Consiliului Rezolutia
functii concurs facultatii Senatului
Data Tntocmit Secretar sef
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Anexa 16 — Cerere activitdti didactice in regim plata cu ora

UNIVERSITATEA “1 DECEMBRIE 1918” din ALBA IULIA

Nr. / Rezolutie RECTOR

Cerere de participare la concursul organizat in vederea ocuparii in regim de “plata cu ora”
a postului (se va trece dupd caz: didactic/ore dintr-un post didactic
vacant/temporar vacant/rezervat)

Domnule RECTOR,

Subsemnatul(a) numele, (initiala tatalui), prenumele ,

avand functia de baza la , unde sunt
incadrat in functia de , va solicit aprobarea
participarii la concurs in vederea desfasurarii unor activitati didactice in regim de “plata cu ora” , in anul
universitar in  cadrul  Facultatii ,
Departamentul

Precizez ca:
- sunt absolvent al studiilor universitare de lunga durata in domeniul ,

cu specializarea , din anul ,

- am obtinut titlul stiintific de doctor in domeniul , din anul ,

Anexez prezentei cereri dosarul de Tnscriere cu documentele necesare, conform PO 13.009.

Declar pe propria rdspundere cd datele din dosarul de concurs se refera la propriile mele

o oL U e

Data Semnatura
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ANEXA 17 — Avizare cerere regim plata cu ora

FACULTATEA DE ..ot
Candidat: ....coeeeeeeeeeee e
Activitatea didactica din statul de funtii propusa a fi desfasurata in regim plata cu ora
Activitati desfasurate (ore)
. o Semestrul | Semestrul Il
Pozitia Postul Disciplina
curs seminar curs seminar
DEPARTAMENTUL DE ........ i cteetieieiiiiiiiicississssssnsnssnsastens sesssssssssssssssssssassanssne sessssssssssssssns asssss snssessssssssssssnnnsnns

Comisia de selectie a cadrelor didactice care desfasoara activitati in regim plata cu ora, din cadrul
DepartameNntulUi A ...ttt ettt et st st s e e aeeraa , Intrunita in sedinta din data
de e, a luat act de cererea si continutul dosarul de concurs al candidatului
Comisia a verificat existenta in dosar a documentelor necesare, a verificat indeplinirea criteriilor si a
standardelor minimale interne si/sau nationale, necesare si obligatorii pentru ocuparea postului de
...................................... si a hotarat, prin vot deschis, cu ____ voturi pentru, ____ voturi contra:

O SE AVIZEAZA / NU SE AVIZEAZA desfisurarea activititilor didactice in regim plata cu ora, de cétre
CaNdidatul ......ooeeveeevieiecce e

DIRECTOR DEPARTAMENT .....cvevviieeniieeiiieeeniieesireeenes
FACULTATEA DE ......coeieieeierineienenessessrenessessessassassassassassassassasessssssssssssssessssss ses sssssssessss ssesasssssns sassns susssssnssnssnssnssnssnssns
Consiliului FAcultatii de ..occcveoeeeeeeee et , In sedinta din data de ......ccccceevevneee.
a luat in discutie propunerea DepartamentulUi A .......ccciviieciececcece ettt et st st s b s
privind desfdasurarea activitatilor didactice, n regim plata cu ora, de catre candidatul
............................................................... si a hotarat, prin vot deschis, cu voturi pentru, voturi
contra:

SE AVIZEAZA / NU SE AVIZEAZA desfisurarea activitatilor didactice, in regim plata cu ora de citre
CaANAIAATUL e e
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ANEXA 18 - Declaratie privind norma didacticd

DECLARATIE privind activitatile didactice efectuate

Subsemnatul , avand gradul
didactic de titular cu norma de baza la Universitatea
Facultatea
Departamentul

In vederea respectdrii Legii nr. 1/2011 si a Cerintelor normative obligatorii prevézute de Standardele
ARACIS in Metodologia aprobatd prin HG nr.1418/2006, declar cd in anul universitar 2017 / 2018 efectuez
activitate didacticd dupd cum urmeaza:

Confirmare
privind aducerea
Institutia de Tnvatamant superior! Norme didactice (inclusiv fractiunile)? la cunostinta
conducatorului

institutiei®

1. UNIVERSITATEA ,, 1 DECEMBRIE | Norma de bazd
1918” DIN ALBA IULIA

(Se mentioneaza institutia la care cadrul
didactic are norma de baza.)

2. norme la plata cu ora
(Se completeaza totalul fractiunilor de norme la plata cu ora)

(Se  mentioneaza numdrul postului si prescurtarea
departamentului, numarul orelor conventionale atribuite,
totalul orelor din post si fractiunea rezultata, pentru fiecare
post in care se efectueaza activitati in regim plata cu ora, atat
(Se mentioneaz3 prima institutie in care | Pentru statele de functii de la invdtdmdéntul cu frecventd zi,
cadrul didactic efectueazi activititi in | €dtsipentru invatdmantul la distantd ID.

regim plata cu ora.) Exemplu: Post 2 — DSEI-2,5 /15,75 = 0,16;
Post 5 —DPPD —3 /15,50 = 0,19 etc.)
3. norme la plata cu ora

(Se completeaza totalul fractiunilor de norme la plata cu ora)

(Se vor detalia fractiunile de norme, ca in linia de mai sus.)
(Cadrele didactice care efectueazd activitdti in regim plata cu
ora in alte institutii de invdtdmdnt superior, mentioneazd
(Se mentioneaza a doua institutie in care | separat pe linia 3 aceastd institutie, iar declaratia se
cadrul didactic efectueaza activitati n | semneazd de conducdtorul institutiei respective si se
regim plata cu ora.) stampileazd corespunzdtor.)

In cazul in care cadrul didactic sustine activitdti didactice la mai mult de doud institutii de invdtdmadnt superior, tabelul se
completeazd cu liniile necesare.

Total: norme, din care la plata cu ora. Data: 03.10.2017

Semnatura cadru didactic, VIZAT DECAN, VIZAT DIRECTOR DE DEPARTAMENT,

1La pozitia 1 se mentioneaza institutia la care cadrul didactic are norma de bazi. La pozitiile necompletate se mentioneaza ,,Nu este
cazul”.

%Fractiunile de normi se calculeaza ca raport intre numdarul de ore prestate si numirul total de ore al postului. De exp., 4 ore dintr-
un post de 10 ore reprezintd 0,4.

3Semnitura conducitorului si stampila institutiei.

40




,,1 DECEMBRIE 1918”

DIN ALBA IULIA COD: PO 13. 009 (Fisier: PO 13. 009.doc) Revizia: 2

ORGANIZAREA SI DESFASURAREA CONCURSURILOR PENTRU Aprobat de SENAT
OCUPAREA POSTURILOR DIDACTICE SI DE CERCETAREVACANTE | Data: 28.09.2017
iN CADRUL UNIVERSITATII ,,1 DECEMBRIE 1918” DIN ALBA IULIA

ANEXA 19 — Declaragia membrilor comisiei de concurs

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE
PRIVIND SITUATIILE DE INCOMPATIBILITATE

Subsemnatul / subsemnata membru al

comisiei de concurs pentru ocuparea postului didactic de pozitia

din statul de functii al Departamentului

’

din cadrul Facultatii de a Universitatii 1

Decembrie 1918 din Alba lulia, declar pe propria raspundere ca nu ma aflu in nici una din situatiile de
incompatibilitate prevazute de art. 20 (2) din Metodologia de concurs pentru ocuparea posturilor

didactice si de cercetare in Universitatea ,1 Decembrie 1918” din Alba lulia.

n conformitate cu prevederile sus mentionate, am luat la cunostinta c3 nu pot fi implicate in procedura
de concurs persoane care:

a) sunt soti, afini si rude pana la gradul al lll-lea inclusiv cu unul sau mai multi candidati;

b) sunt angajate in aceeasi institutie cu un candidat care detine o functie de conducere si sunt

subordonate ierarhic candidatului;

c) sunt asociate cu un candidat Tn societati comerciale in care detin, fiecare, parti sociale care

reprezinta cel putin 10% din capitalul societatii comerciale;

d) sunt sau au fost remunerate prin proiecte de cercetare la care un candidat a avut calitatea de

director de proiect, in ultimii 5 ani anteriori concursului;

e) beneficiaza ori au beneficiat in ultimii 5 ani anteriori concursului de servicii sau foloase de orice

natura din partea unui candidat.

Data

Membru in Comisia de concurs,

(gradul didactic/profesional, titlul stiintific, prenume, nume, semnatura)
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ANTETUL INSTITUTIEI
ANEXA 20 - Aviz juridic

OFICIUL JURIDIC

(2] SOURR Lo

privind participarea la concurs

a doamnei/domnului pentru ocuparea postului de

pozitia din statul de functii al Departamentului de

, Facultatea de
, din cadrul Universitatii ,, 1 Decembrie 1918” din Alba lulia.

Din examinarea dosarului si tindnd seama de prevederile Legii Educatiei Nationale nr.
1/2011, a Cartei Universitare si a Metodologiei de concurs pentru ocuparea posturilor didactice si de
cercetare in Universitatea, 1 Decembrie 1918” din Alba lulia am constatat urmatoarele:

I. Concursul pentru ocuparea postului vacant a fost publicat in Monitorul Oficial al Romaniei
nr. , pe site-ul special al si pe pagina web a universitatii.

Il. In ceea ce priveste continutul Dosarului de Tnscriere la concurs pentru ocuparea unui post didactic
si de cercetare, prevazut la art. 16 din Metodologia de concurs pentru ocuparea posturilor didactice si de
cercetare in Universitatea ,1 Decembrie 1918” din Alba lulia, se constata existenta documentelor
solicitate, autenticitatea lor, fiind asumate prin semnatura de autorul acestora iar pentru actele de studii
si actele de stare civila, dupad caz, se constatd existenta copiilor legalizate/conformitatii cu originalul,
conform anexei la prezentul aviz.

Prin verificarea documentelor existente la Dosarul de inscriere la concurs pentru obtinerea unui
post didactic si de cercetare, prevazut la art. 16 din Metodologie, se avizeaza/nu se avizeaza participarea
la concurs a doamnei/domnului pentru ocuparea postului de pozitia din statul
de functii al Departamentului de , Facultatea de ,
din cadrul Universitatii ,,1 Decembrie 1918” din Alba lulia.

Oficiul Juridic,
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Continutul Dosarului de inscriere la concurs pentru obtinerea unui post didactic si de
cercetare

Exista document

DA

NU

NA

1. Cererea de inscriere la concurs, semnatd de candidat, care include o declaratie pe
propria raspundere privind veridicitatea informatiilor prezentate in dosar; (Anexa 5 la
Procedura de concurs)

2. O propunere de dezvoltare a carierei universitare, inclusiv o autoevaluare a
activitatii candidatului, atat din punct de vedere didactic, in cazul posturilor didactice,
cat si din punctul de vedere al activitatilor de cercetare stiintificd; propunerea, care se
redacteaza si se semneazd de catre candidat, cuprinde maximum 10 pagini si este unul
dintre principalele criterii de departajare a candidatilor.

3. Curriculum Vitae, datat si semnat de candidat (in format tipdrit, cu semndtura
candidatului si in format electronic), care include:

a) informatii despre studiile efectuate si diplomele obtinute;

b) informatii despre experienta profesionala si locurile de munca relevante;

c) informatii despre proiectele de cercetare — dezvoltare pe care le-a condus ca director
de proiect si granturile obtinute, in cazul in care existd astfel de proiecte sau granturi,
indicandu-se pentru fiecare sursa de finantare, volumul finantarii si principalele
publicatii sau brevete rezultate;

d) informatii despre premii sau alte elemente de recunoastere a contributiilor stiintifice
ale candidatului.

4. Lista de lucrari ale candidatului (in format tipdrit, cu semndtura candidatului si in
format electronic), structurata in raport cu cerintele conditiilor preliminare si ale
criteriilor de evaluare, si anume, dupa caz, in ordine:

a) o lista cu maximum 10 lucrari considerate de candidat a fi cele mai relevante pentru
realizarile profesionale proprii, care sunt incluse in format electronic in dosar si care se
pot regasi si in celelalte categorii de lucrari prevazute de prezentul articol;

b) teza sau tezele de doctorat;

c) brevete de inventie si alte titluri de proprietate industrialg;

d) carti publicate si capitole in carti;

e) articole/studii publicate in reviste din fluxul stiintific international principal;
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f) publicatii in extenso, aparute in volume ale principalelor conferinte internationale de
specialitate, din tara si strainatate;

g) alte lucrari si contributii stiintifice sau, dupa caz, din domeniul creatiei artistice (alte
publicatii, proiecte de cercetare-dezvoltare pe baza de contract/grant, premii si
distinctii obtinute pentru activitatea didactica si de cercetare, etc.).

5. Fisa de verificare a indeplinirii conditiilor pentru inscrierea la concurs, (Anexa 6 la
procedura de concurs) insotitd de anexele:

a) Fisa de verificare a indeplinirii standardelor minimale nationale in cazul posturilor
de conferentiar/profesor/CS I/ CS |, completata si semnata de catre candidat;

b) Fisa de verificare a indeplinirii standardelor minimale interne impuse de
metodologia proprie, completata si semnata de catre candidat;

(Fisa de verificarea indeplinirii conditiilor pentru inscrierea la concurs, inclusiv anexele
de la punctele a si b, se depun in format tipdrit, cu semndtura candidatului siin
format electronic)

6. Copia Diplomei de doctor sau atestatul de recunoastere sau de echivalare a acesteia,
n cazul in care diploma de doctor originald nu este recunoscuta in Romania, insotitd de
diploma/atestatul in original, pentru verificarea conformitatii cu originalul. Se poate
depune si copia legalizatd a Diplomei de doctor/atestatului de recunoastere sau
echivalare.

7. Rezumatul, in limba romana si intr-o limba de circulatie internationala, al tezei de
doctorat (maximum 1 pagina pentru fiecare limba);

8. Declaratie pe proprie raspundere in care se indica situatiile de incompatibilitate,
prevazute de Legea nr. 1/2011 in care s-ar afla in cazul castigarii concursului sau lipsa
acestor situatii de incompatibilitate;

9. Copii ale actelor de studii: diploma de bacalaureat sau echivalenta, diploma de
licenta sau echivalentad, suplimentul la diploma de licenta sau foaia matricola, diploma
de master, suplimentul la diploma de master sau foia matricold), atestatul de abilitare.
Copiile vor fi insotite de diplomele, respectiv suplimentele la diplome/foile matricole in
original pentru verificarea conformitatii cu originalul. Actele de studii se pot depune si
n copii legalizate;

- copii ale altor diplome sau titluri stiintifice ori academice pe care candidatul considera
sa le introduca in dosarul de concurs, insotite de originale, sau depuse in forma
legalizata.

10. Copia certificatului de nastere si a certificatului de casatorie, in cazul schimbarii
numelui, insotite de actele originale, pentru verificarea conformitatii cu originalul.
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11. Fotocopie a actului de identitate;

12. Pentru ocuparea posturilor de conferentiar universitar sau cercetator gradul ll, se
vor include in dosar numele si adresele a cel putin 3 personalitati din tara si din
strainatate, din afara institutiei, specialisti in domeniul postului, care au acceptat sa
elaboreze scrisori de recomandare privitoare la activitatea candidatului;

13. Candidatii la posturile de profesor universitar sau cercetator gradul |, vor include in
dosar numele si adresele a cel putin 3 personalitati din domeniul respectiv, din
strdinatate, care au acceptat sa elaboreze scrisori de recomandare privitoare la
activitatea candidatului. Pentru domeniile cu specific romanesc, scrisorile de
recomandare pot proveni si de la personalitati din tara, din domeniul respectiv, din
afara institutiei;

14. Pentru concursurile organizate de Facultatea de Teologie Ortodoxa se depune la
dosar si Binecuvantarea scrisa a ierarhului.

15. Chitanta cu plata taxei de inscriere la concurs, al carei cuantum este aprobat de
Senatul universitatii pentru anul universitar in care are loc concursul.

16. Mapa continand cele maximum 10 lucrari reprezentative alese de catre autor si
orice alte documente tiparite sau in format electronic, care atesta veridicitatea acelor
realizari profesionale din lista completa a candidatului, pe baza carora, candidatul
indeplineste standardele minimale prevazute prin prezenta metodologie

Observatii:
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