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Cod: PO-CCS-03
1. Scop

Prezenta procedurd operationald reglementeazid modul de infiintare a centrelor de cercetare in
Universitatea ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia. Procesul de infiintare a centrelor de cercetare are ca scop
cresterea cantitativa si calitativa a rezultatelor activitétii de cercetare stiintifica desfasurati in universitate si
a vizibilitdtii acestora. Prezenta procedurd se aplicd la nivelul tuturor departamentelor si facultatilor
Universitatii ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia.

2. Domeniu de aplicare

Procedura se aplicd in cadrul Universititii ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia de cétre conducerea
executivi a universitifii si de cétre conducerea tuturor structurilor din universitate, care
propun/implementeazi activitdti de cercetare stiintificd. Procedura se aplicd de cétre intregul personal
didactic si de cercetare care este obligat si isi desfasoare activitatea conform reglementérilor legale in vigoare
si conform normelor interne ale institutiei.

Procedura operationald pentru infiintarea centrelor de cercetare are scopul fundamental de a asigura
indeplinirea obiectivelor Strategiei cercetarii stiintifice 2020-2024 a Universitatii ,,1 Decembrie 1918” din
Alba Iulia privind dezvoltarea resurselor umane, cresterea vizibilitatii si cresterea volumului de fonduri atrase
din cercetare in cadrul UAB. Procedura operationala pentru infiintarea centrelor de cercetare este in acord
cu Strategia Nationala de Cercetare, Inovare si Specializare Inteligenta 2022-2027.

3. Documente de referinta

= Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completérile ulterioare;

= Ordonanta nr. 57/2002 privind cercetarea stiintifica gi dezvoltarea tehnologici, cu modificérile si
completérile ulterioare;

» SR EN ISO 9001:2015 Sisteme de Management al Calitatii. Cerinte;

» Statutul cadrului didactic;

= Statutul cercetitorului - Legea nr. 319/2003;

» Carta Universititii ,,]| Decembrie 1918 din Alba lulia;

= Strategia Nationald de Cercetare, Inovare si Specializare Inteligenta 2022-2027;

= Strategia cercetirii stiintifice pentru perioada 2020-2024;

= Regulamentul de organizare si functionare a Centrului pentru Cercetare Stiintifica;

= Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal.

4. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii
»  Procedura operationald (procedura de lucru) - procedura care descrie un proces sau o activitate care
se desfagoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fird aplicabilitate la
nivelul intregii entitéti publice;
»  Centru de cercetare — reprezintd o structurd de cercetare stiinfificd, fard personalitate juridica,
infiintata in cadrul Universitatii ,,1 Decembrie 1918” din Alba lulia, care isi desfisoara activitatea la
nivelul departamentelor existente in cadrul facultatilor.
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4.2. Abrevieri
Nr. ctr. | Abrevierea | Termenul abreviat
I CCS Centrul pentru Cercetare Stiintifica
2 D Decan
3 CF Consiliul Facultétii
4 DC Director Centru
5 DD Director de Departament
6 UAB Universitatea ,,1 Decembrie 1918 Alba Iulia
7 CA Consiliul de Administratie
8 |S Senatul universitatii

5. Descrierea procedurii

Intrucat activitatea de cercetare stiintifici este esentiala pentru cresterea vizibilitdtii si imbunatitirea
calititii institutionale, Senatul Universitatii ,,1 Decembrie 1918 Alba Iulia adoptd urmatoarea procedurd de

infiintare a centrelor de cercetare.

Centrele de cercetare pot fi infiintate in baza solicitarii unuia sau mai multor departamente din cadrul
facultatilor universitatii.
1. Solicitarea se face conform unei Cereri de infiintare (Anexa 2) de citre directorul viitorului

centru de cercetare.

2. Cererea de infiintare va fi insotitd de un dosar de infiintare in format fizic care trebuie s

cuprindé, in mod obligatoriu, urméatoarele documente:
a) Statutul Centrului de cercetare. Documentul va contine urmétoarele elemente obligatorii:

vV VWV VV VVVVVVY

Denumirea Centrului si acronimul, locatia;
Numele directorului si datele de contact. Se va anexa CV-ul directorului Centrului;
Atributiile directorului Centrului (se vor exemplifica atributiile);
Domeniul/domeniile de cercetare;

Subdomeniul/subdomeniile de cercetare;

Misiunea, scopul si obiectivele Centrului de cercetare (se vor prezenta detaliat);
Temele principale si activititile care se vor desfasura (se vor exemplifica temele de
cercetare si activitdtile care vor fi realizate in cadrul Centrului),
Resursele materiale, financiare ale Centrului;

Planificare a activitatii Centrului pentru cel putin 3 ani (se va prezenta un plan al
activitdtilor si principalele rezultate estimate);
Modalitatea de evaluare anuali a activitétii Centrului de cétre directorul Centrului (se va
prezenta modalitatea in care se va realiza evaluarea activitdfii Centrului),
Modalitatea de raportare anuala a activitatii de catre directorul Centrului (se va prezenta
modalitatea de raportare a rezultatelor obtinute cu respectarea Procedurii de raportare

a rezultatelor din cadrul UAB, cod PO-CCS-03);

b) Organigrama Centrului de cercetare. Se vor prezenta Resursele umane ale Centrului (cadre
didactice universitare, cercetitori, doctoranzi, masteranzi, colaboratori). Se vor anexa CV-urile

membrilor fondatori;

¢) Procesul-Verbal de constituire a Centrului de cercetare insotit de tabelul nominal cu membrii

fondatori.
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3. Cererea de infiintare a Centrului de cercetare insotitd de dosarul de infiintare se depune de citre
directorul Centrului si se inregistreaza la Decanul facultitii in cadrul cireia va functiona Centrul.
3.1 Dupd inregistrarea dosarului, Decanul facultatii convoaca Consiliul facultatii.

3.2 Consiliul facultitii analizeazi cererea si dosarul de infiintare a Centrului §i se pronunta prin
emiterea unui aviz favorabil sau, dupa caz, respinge solicitarea de infiintare.

3.3 In cazul respingerii cererii, documentele se restituie directorului Centrului.

3.4 In cazul in care se impune completarea dosarului, Consiliul facultitii solicita directorului
Centrului completarea documentelor lipsé intru-un termen de maxim cinci zile calendaristice.

3.5 In cazul avizarii infiintirii Centrului, Cererea de infiintare si dosarul se restituie Decanului
facultatii impreuna cu rezolutia Consiliului Facultatii.

3.6 Rezolutiile Consiliului facultitii, de avizare sau de respingere, dupi caz, se materializeaza
prin intocmirea unui Proces Verbal.

3.7 In cazul avizarii infiintarii Centrului, Decanul facultitii depune si inregistreaza documentatia
la Centrul pentru Cercetare Stiintifica (cererea de infiinfare, dosarul de infiintare si Procesul
Verbal al Consiliului facultétii).

3.8 Dupad inregistrarea dosarului, Directorul Centrului pentru Cercetare Stiintifica, verificd pentru
conformitate documentele depuse. in cazul in care se impune completarea dosarului,
directorul CCS solicita directorului Centrului completarea documentelor lipsa Intru-un termen
de maxim cinci zile calendaristice.

3.9 Dupd verificarea pentru conformitate, directorul CCS inainteaza documentatia de infiintare a
Centrului (cererea de infiintare, dosarul de infiintare si Procesul Verbal al Consiliului
Facultatii) spre avizare Consiliului de Administratie si spre aprobare Senatului Universitétii.
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6. Responsabilitiiti
Nr. Compartimentul (postul)/ Director al Consiliul . Con.s ll.ml d? Senatul
. . . s Director CCS | Administratie
ert. actiunea (operatiunea) Centrului Decan Facultitii al UAB UAB
0 1 2 3 4 5 6
1 | Elaborarea Cererii de infiintare si a dosarului de infiintare de citre directorul E,C, Ah
Centrului §i depunerea documentatiei la Decanul facultitii in cadrul cdreia va elaborare,
functiona Centrul. completare,
arhivare
2 | Inregistrarea documentatiei la Decanul facultitii, care convoacd Consiliul I
facultatii. Inregistrare,
informare
3 | Consiliul facultatii analizeaza cererea §i dosarul de infiintare a Centrului si se Av,R,1
pronunta prin emiterea unui aviz favorabil sau, dupi caz, respinge solicitarea avizare sau
de infiintare. In cazul in care se impune completarea dosarului, Consiliul respingere, dupa
facultdtii solicitd directorului Centrului completarea documentelor lipsd caz
intru-un termen de maxim cinci zile calendaristice. informare
completare
4 | In cazul respingerii cererii, documentele se restituie de catre Consiliul I
Faculttii, directorului Centrului. informare
5 |In cazul avizarii infiintirii Centrului, Decanul facultatii depune si T
inregistreazd documentatia la Centrul pentru Cercetare Stiintifica (cererea de Transmitere
infiintare, dosarul de infiintare si Procesul Verbal al Consiliului facultitii). documentatie
6 | Dupd inregistrarea dosarului, Directorul Centrului pentru Cercetare V,I
Stiintifica, verifici pentru conformitate documentele depuse. In cazul in care Verificare
se impune completarea dosarului, directorul CCS solicitd directorului Informare
Centrului completarea documentelor lipsa intru-un termen de maxim cinci completare
zile calendaristice.
7 | Dupd verificarea pentru conformitate, directorul CCS 1Inainteazi T Av A
documentatia de infiintare a Centrului (cererea de infiintare, dosarul de transmitere avizare aprobare

infiintare si Procesul Verbal al Consiliului Facultétii) spre avizare Consiliului
de Administratie §i spre aprobare Senatului Universititii. Dupd aprobare
documentatia de infiintare se restituie Directorului Centrului pentru arhivare.
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1. Elaborarea Cererii de infiintare si a dosarului de infiinfare de cétre directorul Centrului si
depunerea documentatiei la Decanul facultitii in cadrul céreia va functiona Centrul.

2. Inregistrarea documentatiei la Decanul facultitii, care convoacs Consiliul facultatii.

3. Consiliul facultitii analizeaza cererea si dosarul de infiintare a Centrului si se pronuntd prin
emiterea unui aviz favorabil sau, dupi caz, respinge solicitarea de infiintare. In cazul in care se
impune completarea dosarului, Consiliul facultatii solicitd directorului Centrului completarea
documentelor lipsa intru-un termen de maxim cinci zile calendaristice.

4. in cazul respingerii cererii, documentele se restituie de citre Consiliul Facultitii, directorului
Centrului.

5. in cazul avizirii infiintarii Centrului, Decanul facultatii depune si inregistreazi documentatia la
Centrul pentru Cercetare Stiintifica (cererea de Infiintare, dosarul de Infiintare si Procesul Verbal
al Consiliului facultdtii).

6. Dupa inregistrarea dosarului, Directorul Centrului pentru Cercetare Stiintifica, verificd pentru
conformitate documentele depuse. in cazul in care se impune completarea dosarului, directorul
CCS solicita directorului Centrului completarea documentelor lipsd intru-un termen de maxim
cinci zile calendaristice.

7. Dupa verificarea pentru conformitate, directorul CCS inainteazi documentatia de infiintare a
Centrului (cererea de infiintare, dosarul de infiintare si Procesul Verbal al Consiliului Facultitii)
spre avizare Consiliului de Administratie si spre aprobare Senatului Universitatii. Dupa aprobare
documentatia de infiintare se restituie Directorului Centrului pentru arhivare.
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7. Formular evidenti modificari

‘D @ e o o B -
s | B 3 S () ® & o w2 T
= | = < 3 = == 22 Es &
z | M = ~ 8 o S g8 £ 2 g"
a a Zz £ = ® S 3
1. | I [19.10.2022 | 0 |19.10.2022 | Integral | Conformitate cu cadrul legal in
vigoare - OSGG nr. 600/2018
8. Formular analizi procedura
= Z
- = ]
"E E —- % .E g .E §
S 5 x5 § S g <z <&
£ £ £ 38 “ 2
[ g [~B g : [ E
s | 3 g 8 £7 = = o
Z E o 5 & - = =, =
s E G = « =
=) E @ o & = L= 3 E = 3
o g 9 2 'S = s s | 3
4 o= g (= 13 £ =i
L o >
7] @
1. | CCS | Cosmin Popa-Gorjanu 17.10.2022
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9. Formular distribuire (difuzare) proceduri

; E :E R :g =] e :E L
£ k= 7 g E £ PEE E E 5
g s g = '] 3 £ET 3 2 = S
g 3 g = a8, = o 8 g s £ &
5 = s 8 - £ - g2 = s >
- E Z & = 3 g g & & =
Z 0 | S a
1. | Centrul pentru Cercetare Stiintificd Roman-Negoi Ana 26.10.2022 19.10.2022 19.10.2022
Exemplar nr. 1 (originalul) Maria ]
2. Rector (Exemplar nr. 1 — copie scanats) Breaz Valer-Daniel 26.10.2022 Inf01"mare 19.10.2022 Actqallzare? 19.10.2022
email publicare site
3. Prorector (Exemplar nr. 1 — copie scanats) Muntean Andreea 26.10.2022 Infopnare 19.10.2022 Actu.ahzare. 19.10.2022
email publicare site
4 Prorector (Exemplar nr. 1 — copie scanatd) Panaite Ovidiu 26.10.2022 Infomme 1Sel0i202e Actqahzaret 19.10.2022
email publicare site
> Prorector (Exemplar nr. 1 — copie scanata) Ionescu Petru Stefan 20:10:2022 iﬁg?are 19.10.2022 ?uclfﬁil;f:r; te 19.10.2022
6. | Consiliul pentru Studii Universitare de Doctorat Gligor Mihai 26.10.2022 | Informare | 19.10.2022 | Actualizare 19.10.2022
/ Director (Exemplar nr. 1 — copie scanati) & email publicare site
7. | Senat / Presedinte (Exemplar nr. 1 — copie . 26.10.2022 | Informare | 19.10.2022 | Actualizare 19.10.2022
« Tamas-Szora Attila . . .
scanatd) email publicare site
8. | Facultatea de Stiinte Economice / Decan Topor Dan 26.10.2022 | Informare | 19.10.2022 | Actualizare 19.10.2022
(Exemplar nr. 1 — copie scanati) P email publicare site
9. | Facultatea de Drept si Stiinte Sociale / Decan . 26.10.2022 | Informare | 19.10.2022 | Actualizare 19.10.2022
: g Tudorascu Miruna . . -
(Exemplar nr. 1 — copie scanatd) email publicare site
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10. | Facultatea de Istorie, Filologie si Stiinte ale 26.10.2022 | Informare | 19.10.2022 | Actualizare 19.10.2022
Educatiei/ Decan (Exemplar nr. 1 — copie | Barbulet Gabriel email publicare site
scanatd)
11. | Facultatea de Teologie Ortodoxd / Decan | . . e 26.10.2022 | Informare | 19.10.2022 | Actualizare 19.10.2022
. - Himecinschi Mihai . . .
(Exemplar nr. 1 — copie scanati) email publicare site
12. | Facultatea de Informaticd si Inginerie / Decan . 26.10.2022 | Informare | 19.10.2022 | Actualizare 19.10.2022
. - Rotar Corina . . .
(Exemplar nr. 1 — copie scanati) email publicare site
13. | Departamentul de Administrarea Afacerilor si 26.10.2022 | Informare | 19.10.2022 | Actualizare 19.10.2022
Marketing / Director (Exemplar nr. 1 — copie | Maican Silvia email publicare site
scanatd)
14. | Departamentul de Finante Contabilitate /| .. 26.10.2022 | Informare | 19.10.2022 | Actualizare 19.10.2022
. . y Cioca Ionela . . .
Director (Exemplar nr. 1 — copie scanati) email publicare site
15. | Departamentul de  Stiinte  Juridice i . 26.10.2022 | Informare | 19.10.2022 | Actualizare 19.10.2022
S . > | Cetean Voiculescu . . s
Administrative / Director (Exemplar nr. 1 — copie Laura email publicare site
scanatd)
16. | Departamentul de Stiinte Sociale / Director s 26.10.2022 | Informare | 19.10.2022 | Actualizare 19.10.2022
. g Butiu Cilina . . .
(Exemplar nr. 1 — copie scanatd) email publicare site
17. | Departamentul pentru Pregétirea Personalului 26.10.2022 | Informare | 19.10.2022 | Actualizare 19.10.2022
Didactic / Director (Exemplar nr. 1 — copie | Todor Ioana email publicare site
scanati)
18. | Departamentul de Educatie fizica si Sport /| . . 26.10.2022 | Informare | 19.10.2022 | Actualizare 19.10.2022
. . < Simon Sorin . . .
Director (Exemplar nr. 1 — copie scanati) email publicare site
19. | Departamentul de Litere / Director (Exemplar nr. . . 26.10.2022 | Informare | 19.10.2022 | Actualizare 19.10.2022
. . Wainberg Iuliana . . .
1 — copie scanati) email publicare site
20. | Departamentul de Istorie, Arheologie si 26.10.2022 | Informare | 19.10.2022 | Actualizare 19.10.2022
Muzeologie / Director (Exemplar nr. 1 — copie | Arhire Sorin email publicare site
scanati)
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21. | Departamentul de Teologie Ortodoxa / Director . 26.10.2022 | Informare | 19.10.2022 | Actualizare 19.10.2022
. - Colda Lucian . . .
(Exemplar nr. 1 — copie scanati) email publicare site
22. | Departamentul de Artd Religioasd/ Director 26.10.2022 | Informare | 19.10.2022 | Actualizare 19.10.2022
. o Susman Dragos . . .
(Exemplar nr. 1 — copie scanatd) email publicare site
23. | Departamentul de Informaticd, Matematica si 26.10.2022 | Informare | 19.10.2022 | Actualizare 19.10.2022
Electronicd/ Director (Exemplar nr. 1 — copie | Aldea Mihaela email publicare site
scanata) ]
24. | Departamentul de Cadastru, Inginerie Civila si 26.10.2022 | Informare | 19.10.2022 | Actualizare 19.10.2022
Ingineria Mediului / Director (Exemplar nr. 1 — | Begov-Ungur Andreea email publicare site
copie scanati)
25. | Centrul pentru Cercetare Stiintificd / Director . .1 26.10.2022 | Informare | 19.10.2022 | Actualizare 19.10.2022
. - Popa Gorjanu Cosmin . . .
(Exemplar nr. 1 — copie scanatd) email publicare site
26. | Serviciul Financiar - Contabil / Contabil sef 26.10.2022 | Informare | 19.10.2022 | Actualizare 19.10.2022
. 9 Contor Tamara . . .
(Exemplar nr. 1 — copie scanati) email publicare site
27. | Oficiul Juridic / Consilier juridic (Exemplar nr. 1 26.10.2022 | Informare | 19.10.2022 | Actualizare 19.10.2022
. - Tomuta Sanda . . .
— copie scanati) email publicare site
28. | Senat/ Secretar n . 26.10.2022 | Informare | 19.10.2022 | Actualizare 19.10.2022
. o Campean Daniela . . .
(Exemplar nr. 1 — copie scanatd) email publicare site
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,,1 Decembrie 1918” Procedura operationali privind infiintarea centrelor
din Alba Iulia de cercetare in cadrul
Universitatii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia Exemplar nr. 1
Cod: PO-CCS-03
10. Anexe

Anexa 1 — Diagrama de proces;
Anexa 2 — Cerere de infiintare a Centrului de cercetare

in desfagurarea activitatilor care fac obiectul prezentei proceduri se vor respecta reglementirile
europene impuse de REGULAMENTUL nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), cele nationale transpuse
prin Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679
si reglementarile interne elaborate in cadrul Universitatii ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia (Regulamentul
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date, aplicabil in cadrul Universitatii ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia, politici
de confidentialitate).

Aprobatd in Sedinta Senatului Universitdfii ,, 1 Decembrie 1918 din Alba Iulia din data de 19 octombrie 2022.

PRESEDINTE
Conf. univ. dr. Attila Tamas-Szora

AVIZAT
Oficiul Juridic
Consilier juridic Sanda Tomuta
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Anexal-PO-CCS 03

ETAPAI

Elaboreaza Cererea de infiintare si dosarul
de infiintare a Centrului

Director Centru Consiliul Facultatii

Emite avizul de infiintare a Centrului si Analizeazd Cererea de infiintare si dosarul

Completari restituie documentatia Decanului de infiintare a Centrului
' daci este cazul '
Respinge :
olicitarea

ETAPAIL c o
) , ompletari

o — Director Centru 3 " P '
dac3 este cazu

Tnainteazd documentatia de
infiintare a Centrului cu avizul CF

Verificarea conformitatii documentatiei

Director CC$ de infiintare a Centrului

Aproba Cererea de
infiintare a Centrului

Avizeazd Cererea de Consiliul de

infiintare a Centrului Administratie




Anexa 2 — Cerere infiinfare Centru de cercetare

ROMANIA « MINISTERUL EDUCATIEI H

UNIVERSITATEA ,1 DECEMBRIE 1918”

DIN ALBA IULIA v

UNIVERSITATEA-
[ 1 DECEMBRIE 1918

DiN ALBA IULIA

ANEXA 2
Nr. inregistrare
Cerere pentru infiintare Centru de cercetare
Stimati Doamnd/Stimate Domnule Decan al Facultditii (numele facultitii)..... seresssssessessasssnenanes

Subsemnatul (numele, prenumele)............cuvveevvevecuernennee. in calitate de Director al Centrului de

cercetare (numele centrului, acronim) propus pentru infiintare, va inaintez, in conformitate cu prevederile
procedurii de infiintare a centrelor de cercetare din cadrul Universititii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia

- PO-CC$-03 - prezenta solicitare, Insotitd de urmétoarele documente:

v" Statutul Centrului de cercetare;

v Organigrama Centrului de cercetare;

v Procesul-Verbal de constituire a Centrului de cercetare insotit de tabelul nominal cu membrii

fondatori.

Data

Semniitura



