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1. Scop

1.1 Procedura reglementeazi organizarea practicii pedagogice, corespunzitoare planurilor de
invatdmant ale programelor de formare psihopedagogicd in vederea certificirii competentelor pentru
profesia didacticd, Nivel I si Nivel 11, desfasurate pe parcursul programelor de licentd si master, autorizate
sau acreditate din cadrul Universitafii 1 Decembrie 1918” din Alba Iulia si planurilor programului de
licentd Pedagogia invdtdmdntului primar si prescolar.

1.2 Procedura este utilizatad de catre Departamentul pentru Pregitirea Personalului Didactic din
cadrul UAB si se aplica tuturor coordonatorilor de practici pedagogici (cadre didactice universitare),
cadre didactice mentori/indrumatori de practica pedagogici (din invataméantul preuniversitar),
studentilor de la programul de licentd Pedagogia invitimantului primar §i prescolar, respectiv
studentilor care urmeazi programele de formare psihopedagogicd in vederea certificdrii competentelor
pentru profesia didacticd, Nivel I si Nivel II.

1.3 Procedura se aplici si in conditii de perturbare a activititii. Directorul DPPD ia misurile
corespunzitoare pentru ca activitatea departamentului si poatdi continua in orice moment, in toate
imprejurérile si in toate planurile, indiferent care ar fi natura unei perturbari. DPPD trebuie sé-gi continue
activitatea in cazul intreruperii activitatilor obisnuite, cum ar fi: absente temporare ale unor angajati
(concedii, invoiri etc.), fluctuatia personalului datoratid diferitelor situatii (pensionare, transfer,
incetarea raporturilor de serviciw/muncd), schimbare de proceduri, disfunctionalitate in functionarea
aparaturii sau alte incidente, crizi majori etc

1.4 Procedura constituie suport pentru activititile auditului sau a altor organisme de auditare si
sau control. Directorul DPPD ia mésurile corespunzitoare pentru aplicarea controlului intern managerial
poate prezenta periodic rapoarte Prorectorului de resort, care sprijin Rectorul/ conducitorul structurii
care aplicd sau a elaborat procedura, in luarea deciziilor.

1.5 Aplicarea prezentei proceduri trebuie si furnizeze asigurari ci obiectivele UAB, institutie
de invafimant superior cu atributii de in organizarea formarii initiale pentru profesia didactica, privind
efectuarea stagiilor de practica pedagogici, corespunzitoare planurilor de invatimant ale programelor
de formare psihopedagogica si ale programului de licentd Pedagogia invdtamadntului primar si
prescolar, referitoare la eficacitatea si eficienta functiondrii, fiabilitatea informatiilor externe/interne si
conformitatea cu legile, regulamentele si metodologiile interne, vor fi indeplinite.

2. Domeniu de aplicare

2.1 Procedura se aplica in cadrul UAB prin Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic,
de cétre personalul didactic si didactic auxiliar al institutiei in vederea desfasurarii optime a stagiilor de
practica pedagogici a studentilor, conform planurilor de inviatimant aprobate.

2.2 Procedura descrie modalitatea in care Departamentul pentru Pregitirea Personalului Didactic
organizeazd si gestioneaza desfigurarea in conditii optime a stagiilor de practicd pedagogica, inclusiv in
sistem blended learning/online, a studentilor, viitoare cadre didactice.

2.3 DPPD ofera cadre didactice universitare care vor indeplini functia de coordonatori ai stagiilor
de practicd pedagogica si contribuie la incheierea contractelor intre UAB si scolile din aplicatie din
reteava nationald, in care si existe profesori mentori si/sau profesori cu experientd didactica si cu
activitate metodica care predau discipline pedagogice sau care au experientd metodica relevanti in
specialitatea disciplinelor sau a domeniilor pentru care de desfisoara stagiile de practici pedagogica.
in cazul in care pentru organizarea stagiilor de practica pedagogica, DPPD din cadrul UAB, nu identifici
in reteaua nationald a scolilor de aplicatie, din judet (Alba si Hunedoara), o unitate scolara care s poata
sa asigure obiectivele specifice stagiilor de practica pedagogica, UAB prin DPPD poate incheia un
contract de colaborare pentru organizarea practicii pedagogice, cu avizul inspectoratului gcolar judetean,
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cu alte unititi scolare decét cele considerate scoli de aplicatie sau parte componenta a unui consortiu cu
0 scoald de aplicatie.

In cadrul contractelor de colaborare sunt numiti in fiecare an universitar mentori si/sau profesori cu
experientd didacticd care vor fi responsabili pentru stagiile de practicd pedagogicd a studentilor
inmatriculati in cadrul UAB, pentru fiecare specializare in parte, in functie de numirul acestora.

2.4 Coordonatorii de practicd pedagogici din UAB distribuie studentii, pe grupe, pentru fiecare
mentori si/sau profesori cu experienti didactica din sistemul preuniversitar, oferd informatii necesare
stagiilor de practica pedagogici pe tot parcursul acesteia, iar la finalul semestrului realizeazi evaluarea
stagiilor de practicd pedagogici a fiecdrui student in parte.

La desfasurarea optim a activititii procedurale contribuie DPPD si Departamentele de specialitate
ale UAB (o parte a coordonatorilor stagiilor de practicd pedagogic3 fiind cadre didactice titulare in
cadrul acestora), Inspectoratele Scolare Judetene Alba si Hunedoara, unititile de invatamant
preuniversitar in cadrul carora se desfisoard activitati de practicd pedagogicd, conform conventiilor
incheiate intre acestea si UAB.

2.5. Stagiul de practica pedagogici se va desfisura pentru fiecare an universitar, respectdnd conditiile
si prevederile in vigoare privind accesul in cadrul unitdtilor de invatdmant la activititile de predare si la
datele cu caracter personal, ale celor implicati in cadrul acestor activitati.

3. Documente de referinti

- OME 4523/2022 privind aprobarea componentei retelei nationale a scolilor de aplicatie pentru

anul scolar 2022-2023

- OME 4139/2022 pentru aprobarea Metodologiei — cadru de organizare a programului de

formare psihopedagogici in vederea certificirii competentelor pentru profesia didactici de citre

departamentele de specialitate din cadrul institutiilor de invatdimant superior acreditate.

-Legea Educatiei Nationale nr. 1/ 2011, cu modificirile si completarile ulterioare

-Legea nr. 258/2007 privind practica elevilor si studentilor, cu modificarile si completirile
ulterioare

-OMEN nr. 3955/2008 privind Cadrul general de organizare a stagiilor de practica in cadrul
programelor de studii universitare de licents si de masterat si a Conventiei - cadru privind
efectuarea stagiului de practica in cadrul programelor de studii universitare de licenta sau
masterat

-OMEN 3077/2000 privind Finantarea activitatilor de indrumare a practicii pedagogice

4. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii ale termenilor

* Entitate publicd - autoritate publicd, institutie publica, companie/societate nationald, regie
autonomd, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriali este actionar majoritar,
cu personalitate juridica, care utilizeaz#/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public.

* Compartiment - Directie Generali, Directie, Departament, Serviciu, Birou, Comisii, inclusiv
institutie fara personalitate juridica aflati in subordinea, coordonarea sau sub autoritatea entitatii;

* Conducdtor compartiment - Director General, Director, Sef Departament, Sef Serviciu, Sef
Birou;

*  Procedurd documentard — modul specific de realizare a unei activitdti sau a unui proces, editat
pe suport de hartie sau #format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale;

® Procedura operationald (procedura de lucru) - proceduri care descrie un proces sau o activitate
care se desfigoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, firi
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aplicabilitate la nivelul intregii entititi publice;

Procedura operationald- Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii activitatii, cu privire la
aspectul procesual

Edifie a unei proceduri operationale- Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobati si difuzati

Revizia in cadrul unei edifii- Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni
care au fost aprobate si difuzate

Indrumditor de practicd pedagogicd- Cadru didactic din sistemul preuniversitar responsabil de
activitatea de practicii pedagogice ale studentilor in cadrul unitdtilor de invatimant
preuniversitar

Coordonator practicd pedagogicd- Cadru didactic din sistemul universitar titular pentru
disciplina Practica pedagogicd din planurile de invitimant ale studentilor, conform planurilor
de invitamant aprobate.

4.2. Abrevieri
Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat
1 A Aprobare
2 | Ap Aplicare
3 Ah, Arhivare
4 Av Avizeazi
5 CA Consiliul de Administratie
6 DPPD Departamentul pentru Pregitirea Personalului Didactic ]
7 E Elaboreazi
8 EP Entitate publici
9 HG Hotéarére de Guvern
10 |1 Informeazi
1. [IS) Inspectoratul Scolar Judetean
2. |ME Ministerul Educatiei
3. OM Ordin de Ministru
4. | OUG Ordonanta de Urgenti a Guvernului
5. | PO Procedura operationala
6. | UAB Universitatea ,,] Decembrie 1918 din Alba Iulia
7. |V Verificare

5. Descrierea procedurii

5.1 Generalititi
Procedura reglementeaza organizarea si desfisurarea stagiilor de practici pedagogici a
studentilor in vederea pregatirii pentru cariera didactici (studentii de la specializarea Pedagogia
invafdmdntului primar §i prescolar, respectiv studentii inmatriculati la programele de formare
psihopedagogica in vederea certificarii competentelor pentru profesia didactica).
Practica pedagogica este o disciplind obligatorie in planurile de invitimant ale viitorilor
profesori. Aceasta se realizeaza in unititi scolare din invatimantul preuniversitar (gradinite si scoli
gimnaziale- clase primare pentru studentii de la programul de licentd Pedagogia invifamaéntului primar
§i prescolar; respectiv clase gimnaziale, pentru studentii de la Programul de formare psihopedagogicd
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in vederea certificdrii competentelor pentru profesia didacticd, Nivelul 1), in invagimantul liceal,
postliceal pentru studentii de la Programul de Jormare psihopedagogicd in vederea certificirii
competenfelor peniru profesia didacticd Nivelul I1, in urma incheierii unor contracte de colaborare intre
Universitatea ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia (institutia organizatoare a stagiilor de practici
pedagogica) si scoli de aplicatie, conform anexei OME 4523/2022 sau cu alte unititi de invagimant din
sistemul preuniversitar, contracte avizate de citre Inspectoratele Scolare Judetene Alba si Hunedoara.

Stagiile de practicd pedagogicd sunt coordonate si indrumate de citre cadre didactice din
invatdmantul universitar avand functia de coordonatori de practicd pedagogicd, iar in cadrul institutiilor
de invitimant preuniversitar acesta este condusi si realizatd de profesori mentori si/sau profesori cu
experientd didacticd si cu activitate metodicd care predau discipline pedagogice sau care au
experientd metodicd relevanti in specialitatea disciplinelor sau a domeniilor pentru care de
desfdsoard stagiile de practici pedagogicd.

Pregatirea practica din cadrul programelor de formare psihopedagogici se poate derula si sub
forma unui training/ stagiu de practicd in cadrul programelor Erasmus+, perioadi certificate prin
documentul Europass Mobilitate.

Procedura presupune elaborarea anuali a contractelor de colaborare intre institutia
organizatoare a activititii de practica pedagogica (Universitatea “1 Decembrie 1918” din Alba Tulia) si
institutiile partenere (scoli de aplicatie/ unititi de invigimant din sistemul preuniversitar). Lista
mentorilor si/sau profesorilor cu experientd didactici in practici pedagogicd din invatimantul
preuniversitar este Anexi la contractele de colaborare $i este actualizatd anual de citre scoli de aplicatie/
unitati de invatdmant din sistemul preuniversitar inainte de inceperea anului universitar.

Plata activitatii de indrumare a practicii pedagogice se va realiza dupd o Metodologie aprobati
de citre Senatul Universitatii.

Documentele intocmite in cadrul DPPD contribuie la buna desfagurare a stagiilor practicii

pedagogice a studentilor, fiind realizate conform prevederilor legislatiei nationale in vigoare.

Contractele de colaborare intre institutia organizatoare a stagiilor de practica pedagogica
(Universitatea “1 Decembrie 1918 din Alba lulia) si institutiile partenere (scoli de aplicatie/ unitati de
invatdmant din sistemul preuniversitar) sunt intocmite anual in cadrul DPPD §i sunt semnate din partea
UAB de citre Rector, Directorul DPPD, Contabil sef, vizat de Oficiul Juridic, respectiv Directorul
unititii scolare, iar din partea ISJ de citre Inspectorul Scolar General.

Pentru realizarea activititilor specifice acestei proceduri si pentru aplicarea sa DPPD pune la
dispozitie resurse necesare materiale, umane si financiare.

3.2 Etapele de desfigurare

5.2.1. Actiuni de pregitire

Secretariatul DPPD se va ocupi de buna desfasurare si ducerea la indeplinire a precizérilor
stabilite de OME 4139/2022 pentru aprobarea Metodologiei — cadru de organizare a programului de
formare psihopedagogici in vederea certificarii competentelor pentru profesia didactici de catre
departamentele de specialitate din cadrul institutiilor de invitdmant superior acreditate.

fn luna septembrie a fiecarui an, DPPD elaboreazi contractele de colaborare cu scoli de aplicatie/
unitdti de invatamant din sistemul preuniversitar, acestea fiind semnate de cétre ambele pérti implicate
si avizate de ISJ Alba si Hunedoara pentru desfasurarea stagiilor practicii pedagogice a studentilor.

Tn urma unei adrese din partea Universititii, in cadrul cireia se specifici necesarul de profesori
mentorilor si/sau profesorilor cu experientd didactica pentru stagiile de practica pedagogica pentru
fiecare program/domeniu de studiu, atat pentru programul de formare psihopedagogica, cét si pentru
programul de licentd Pedagogia Invéjdméntului Primar si Pregcolar, scolile de aplicatie/ unititi de
invatimént din sistemul preuniversitar, intocmesc situafia cu profesorii mentori/ indrumatori ai stagiilor
de practicd pedagogici, pentru fiecare dintre specializirile solicitate, in functie de numarul de studenti,
lista care va fi Anexa la contractul de colaborare.
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5.2.2 Continutul activititilor de practica pedagogici, la care vor participa studentii din cadrul
UAB, sub indrumarea cadrelor didactice responsabili pentru stagiile de practici pedagogici, consti
in:

* Activititi de cunoastere a institutiei scolare: spatiul scolar, dotdri materiale, documentele

scolare, modul de organizare a activititilor specifice unitétii de invatimant;

® Activitifi de cunoastere si activizare a elevilor si a grupului scolar: intocmirea fisei

psihopedagogice a elevului, exersarea unor metode de stimulare a cooperdrii §i creativititii;

e Activititi didactice: observarea unor activitdti de predare, proiectarea, realizarea,

evaluarea si autoevaluarea unor lectii, activitati didactice complementare lectiilor;

* Managementul clasei de elevi: activititi de observare a managementului activititilor de

predare/invétare si a managementului grupului scolar in calitate de diriginte (managementul

activitatilor educative, managementul conflictelor, managementul diversitatii etc.):

® Activitifi de consiliere si orientare profesionalii; observarea si implicarea in activititi de

consiliere psihologica a elevilor si de consiliere in carier;

* Activititi de colaborare a scolii cu familia si cu alte medii educative: participarea la

organizarea si desfisurarea unei sedinte cu parintii, participarea la organizarea si desfisurarea

unei activitati extrascolare cu elevii (moment festiv, excursie de studii, vizite la muzeu, reuniune
etc.)

Pe parcursul activitatii de practica pedagogica, fiecare student asisti la 10 lectii si sustine 1
lectie de probi si 1 lectie finald. Ultima siptimana a semestrului este consacrati colocviului de practica
pedagogici. La colocviu toti studentii practicanti vor prezenta portofoliile de practici pedagogica,
completate corespunzitor si vor participa activ la discutii.

in stabilirea notei la practica pedagogici se va avea in vedere: intregul stagiu de practica
pedagogicd desfisurat de citre student in conformitate cu standardele prestabilite; calitatea
documentelor din portofoliul de practic pedagogici; atitudinea generala a studentului fatd de programul
de pregitire.

Stagiul de practica pedagogica se va desfisura in perioada comuni a semestrelor universitare si
a structurii anului scolar 2022-2023, in conformitate cu planurile de invdtimant, conform orarului
coordonatorilor §i indrumatorilor de practica.

Coordonarea practicii pedagogice pe specializri este asigurati de un cadru didactic universitar:
coordonatorul de practicd pedagogicd, avand cel putin functia didactica de asistent universitar.

Atributiile cadrului didactic universitar, coordonator de practica pedagogici, sunt urmitoarele:

e Formarea grupelor/subgrupelor de studenti si repartizarea acestora fiecirui profesor
Indrumitor de practicd pedagogica. Transmiterea listei nominale a studentilor repartizati
catre indrumétori/unitatile de invaimant in cadrul ciirora acestia isi desfidsoard activitatea,
cu cel putin cinci zile inainte de inceperea activitatii propriu-zise de practic.

* Stabilirea contactului direct si asigurarea unei comunicirii adecvate cu profesorii
Indrumtori si cu directorii unitatilor scolare unde se desfagoara activitatea de practica
pedagogica

e Stabilirea unei Intdlniri initiale de instructaj cu studentii practicanti (la inceputul anului
universitar) in vederea organizirii si familiarizirii acestora cu cerintele activititii de practica
pedagogicd din anul universitar respectiv si a unor intalniri de monitorizare pe parcurs.

* Afigarea orarului de participare a studentilor la activitatea de practica pedagogica in unititile
de invdtimant si organizarea colocviului de evaluare

e Intocmirea figei disciplinei/programei analitice la practici pedagogica, elaborarea unor
materiale suport i revizuirea periodicd a programelor de practica pedagogici in acord cu
standardele de calitate si cu alte cerinte in domeniu
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» Evaluarea si notarea finala a prestatiei studentilor, tinand cont de rezultatele evaluarilor pe
parcursul stagiului de practica, evaluarea portofoliului cu documentele solicitate dar si de
evaluarea lectiei finale.

in cadrul institutiilor de invatdmant preuniversitar stagiul de practici pedagogici a studentilor

este condusi si realizatd de profesori mentori si/sau profesori cu experienta didacticd §i cu activitate
metodica care predau discipline pedagogice sau care au experientd metodici relevanta in specialitatea
disciplinelor sau a domeniilor pentru care de desfisoara stagiile de practicd pedagogicd, ale ciror
atributiile sunt urmatoarele:

¢ sa faciliteze integrarea studentului in unitatea scolara;

* sa organizeze grupele de studenti dupd un orar comun pliat pe orarul personal §i pe
orarul studentilor;

* sa familiarizeze studentii cu organizarea interni a unitatii scolare (profilul/filiera
unitatii scolare, organigrama unititii scolare, distributia claselor, orarul scolii, documentele
curriculare etc);

® sd cunoascd si sd respecte programa analitica de practici pedagogica;

* sa ofere studentilor modele de predare a lectiilor la specialitate, a lectiilor de dirigentie
(model de predare in echipa, diverse activititi extracurriculare cu elevii etc.);

® sa colaboreze strins cu profesorul coordonator de practic pedagogicd din universitate
pentru realizarea unor activitati de practici pedagogica de calitate;

* sd informeze periodic coordonatorul de practicd pedagogici din universitate asupra
prezentei studentilor la practica pedagogici;

* sd faciliteze coordonatorului de practicd pedagogica accesul la un spatiu din incinta
unitatii scolare (cabinet metodic, laborator, sala de clasi etc) in vederea dezbaterilor de analizi
in urma sustinerii lectiilor finale predate de citre studenti;

* sa ofere consultatii periodice studentilor (realizarea cu succes a lectiilor de proba si
finale, Intocmirea corespunzitoare a portofoliului de practica pedagogicd etc.) in vederea
optimizirii activitiilor de practicd pedagogica.

5.2.3 Atributiile studentilor practicanti:

sd participe la intdlnirea initiala de instructaj organizati de citre coordonatorul de practica
pedagogicd din universitate si a intalnirilor stabilite pe parcurs;

sa respecte programul de practica pedagogica stabilit de comun acord cu profesorul indrumitor,
precum si programul stabilit cu coordonatorul de practici pedagogici din universitate;

sa studieze documentele care reglementeazi activitatea de practici pedagogica;

sa respecte cerinfele formulate de factorii implicati in activitatea de practica pedagogici
(coordonatori de practici pedagogicd din universitate, profesori indrumitori, directori ai
unititilor scolare de aplicatie etc) ’

sa participe la intreaga activitate de practicd pedagogica si si completeze corespunzitor
documentele ce alcituiesc portofoliul de practica pedagogici;

in cazuri speciale, si anunte indrumétorul din scoala si coordonatorul de practica pedagogica
din universitate, care este motivul absentelor de la activitatea de practica, si ulterior, si
dovedeasca cu acte legale (daci acest lucru este posibil) in vederea motivirii absentelor gi
recuperdrii perioadei de practica pedagogici;

sa asiste la lectia precedent celei pe care urmeazi si o sustina si si participe activ la analiza
lectiilor sustinute de citre colegi, exprimandu-si punctele de vedere;

sa consulte profesorul indrumitor si coordonatorul de practica pedagogici ori de cate ori doreste
s ceara lamuriri In legatura cu actul didactic si cu activitatea de practica pedagogica in general;
sd-si pregiteascd intreaga documentatie si s participe la colocviul de evaluare a practicii
pedagogice organizat la finele stagiului de practic.
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5.3 Finalizarea stagiului de practici pedagogici
La finalul stagiului de practica pedagogici, activitatea fiecirui student va fi evaluati in cadrul

colocviului de practicd. Competentele dobandite pe parcursului stagiului de practica vor fi valorificate
in activitatea didactica ulterioara.

6. Responsabilititi
Nr. Compartimentul (postul)/ P?rson? ! Director de Prorector SecrStir Secretariat
crt iunea (operatiunea) didactic Departament | de Resort General DPPD
: acfiunea (operati DPPD pa Universitate
0 1 2 3 4 5 6
Evidenta situatie numar studenti pentru A
1. | stagiul de practica pedagogici (DPPD a lisa.lre
si PIPP) pucare |
Transmitere citre gcoli de aplicatie a Av A
2. | necesarului de cadre didactice N P
. . avizare aplicare
preuniversitare
Conﬁnpafe listei cadlrelor dldact-l(':e Ap. v v Ap.
3., | mentori / indrumitori responsabili aplicare verificare verificare anlicare
pentru stagiile de practica pedagogica P P
4. | Intocmire contracte de colaborare Av. A .V A'p.
avizare aprobare verificare aplicare
5 Repartizare studenti pentru fiecare Ap. Av. A%
* | mentor/ indrumétor in parte aplicare avizare verificare
6 Indrumarea studenti stagii practica Ap. \% \% \%
* | pedagogicd aplicare verificare verificare verificare
7. | intocmirea portofoliului de practici A.p' I.XV' A.p'
aplicare avizare aplicare
8 Evaluare portofoliilor de practici Ap. Av. Ap.
* | pedagogici aplicare avizare aplicare
7. Formular evidentd modificiiri
|
~Nut
o
= ) = =
.0 o = R -} It o e @
| e = 2 o £ = 5 8 = = E
o= = N » ] - & =8 =
> = P59 . @ =] - o =
. = » T o o= e emmi = = =
= « V « = 2 T g s 8
4 ® R = L 2 S8 g £ g
o
L. | T | 1509.2020 | 0 | 15.09.2020 | Integral | Conformitate cu cadrul legal in
vigoare — OSGG nr. 400/2015 cu
modificarile §i  completirile
ulterioare
2. | 1T | 29.09.2021 | 0 | 29.09.2021 | Integral | Conformitate cu cadrul legal in
vigoare - Ordinul nr. 600/2018
privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al
entitatilor publice
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Didactic Cod: PO - DPPD - 04
3. | I | 15.12.2021 1 15.12.2021 | Partial | Conformitate cu cadrul legal in
vigoare OMEC 4813/2020 pentru
aprobarea Regulamentului cadru
privind organizarea si
functionarea unititilor de
invatdmant preuniversitar cu
statut de unitati pilot,
experimentale si de aplicatie
4. | II| 23.11.2022 | 0 | 23.11.2022 | Partial | Modificare legislativa conform -
OME 4139/2022 pentru
aprobarea Metodologiei — cadru
de organizare a programului de
formare psihopedagogici in
vederea certificarii competentelor
pentru profesia didactici de citre
departamentele de specialitate din
cadrul institutiilor de invitimant
superior acreditate.
- OME 4523/2022 privind
aprobarea componentei retelei
nationale a scolilor de aplicatie
pentru anul scolar 2022-2023
|
8. Formular analiza proceduri
= =
= =
@ 2 Nw N o
~— - S > 9
5 § = 8 £y <2 <z
£ E - @ & & 5
=% . = 9 =
S € 8¢ € o S
= g- RN g 8 © & H-] s
| g © £ g EE 8 ¥ | 3
) g o8 g = L] e = &
&) = ©° = 2 ® = g =
z o £ = 2 g | A8
% S @
1. | DPPD fodorfoans 07.11.2022
Cristina !

Pagina 10 din 13




Didactic

Universitatea
»1 Decembrie 1918”
din Alba Iulia

Departamentul pentru
Pregiatirea Personalului

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia I

Revizia 0

Procedura operationala privind
organizarea §i desfasurarea
practicii pedagogie

Cod: PO - DPPD - 04

Exemplar nr. 1

9. Formular distribuire (difuzare) proceduri

Data Data
Nr. Compartiment/ Nume si Data S Sturs retragerii S Sturs intririi
crt. Functia prenume primirii emnatura procedurii emn by
- . in vigoare
inlocuite

1. | Departamentul pentru pregatirea Todor loana 25.11.2022 23.11.2022 23.11.2022
personalului didactic
(Exemplar nr. 1 - originalul) ‘

2. | Comisia de monitorizare Panaite Ovidiu 25.11.2022 | Informare 23.11.2022 | Actualizare 23.11.2022
(Exemplar nr. 1 — copia scanatd) | email publicare site

3. | Rector Breaz Valer Daniel 25.11.2022 | Informare 23.11.2022 | Actualizare 23.11.2022
(Exemplar nr. 1 — copia scanatd) email publicare site

4. Senat Tamas-Szora Attila 25.11.2022 | Informare 23.11.2022 | Actualizare 23.11.2022
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site

5. | Presedinte Comisia de Etica si Moisé Claudia 25.11.2022 | Informare 23.11.2022 | Actualizare 23.11.2022
Deontologie Universitard Olimpia email publicare site

6. | Directia Generalda Administrativa Dragomir Cosmin 25.11.2022 | Informare 23.11.2022 | Actualizare 23.11.2022
(Exemplar nr. 1 — copia scanatd) email publicare site

7. | Facultatea de Stiinte Economice Topor Dan 25.11.2022 | Informare 23.11.2022 | Actualizare 23.11.2022
(Exemplar nr. 1 — copia scanatd) email publicare site

8. | Facultatea de Stiinte Exacte si Rotar Corina 25.11.2022 | Informare 23.11.2022 | Actualizare 23.11.2022
Ingineresti (Exemplar nr. 1 — copia email publicare site

scanatd)
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" 9. [ Facultatea de Drept si Stiinte ] Tudorascu Miruna 25.11.2022 | Informare 23.11.2022 | Actualizare 23.11.2022
Sociale email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanati)
10. | Facultatea de Istorie si Filologie Barbulet Gabriel 25.11.2022 | Informare 23.11.2022 | Actualizare 23.11.2022
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site |
11. | Facultatea de Teologie Ortodoxi Himcinschi Mihai 25.11.2022 | Informare 23.11.2022 | Actualizare 23.11.2022
| (Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
12. | Compartiment Financiar-Contabil | Contor Tamara 25.11.2022 | Informare 23.11.2022 | Actualizare 23.11.2022
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
13. | Oficiul Juridic Tomuta Sanda 25.11.2022 | Informare 23.11.2022 | Actualizare 23.11.2022
(Exemplar nr. 1 — copia scanat3) email publicare site
14. | Biroul Personal-Salarizare . 25.11.2022 | Informare 23.11.2022 | Actualizare 23.11.2022
. 2 Joldes Gabriela . . .
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
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10. Anexe

10.1. Diagrama de proces — Anexa A

in desfdgurarea activitatilor care fac obiectul prezentei proceduri se vor respecta
reglementirile europene impuse de REGULAMENTUL nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor), cele nationale transpuse prin Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind
masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 si reglementirile interne
elaborate in cadrul Universititii ,,]1 Decembrie 1918” din Alba Iulia (Regulamentul privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date, aplicabil in cadrul Universitétii ,,1 Decembrie 1918” din Alba
Tulia, politici de confidentialitate).

Aprobatd in Sedinta Senatului Universitdii ,, 1 Decembrie 1918 din Alba Iulia din data de
23 noiembrie 2022.

PRESEDINTE
Conf. univ, dr. Attila Tamas-Szora

AVIZAT
Oficiul Juridic
Consilier juridic Sanda Tomuta
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Anexa 1 - PO - DPPD- 04

Secretariat DPPD al UAB
Evidenta situatie numar
studenti pentru stagiu
practicd pedagogicd
{DPPD si PIPP)

Transmitere citre coordonatori a

Director DPPD necesaruluil de cadre didactice

preumv ersitare

Etapal

Unitatile de invatamant
Semna tracte de
colabora tru stagiu
practica pedagogicd

Directar DPPD — ) Parsoral Didactic DRV

Indrumare studenti
activititi didactice
unitati de invatamant

Repartizare studenti
pentru fiecare
mentor/indrumdtor
n parte

intocmirea portofoliului
de practicd

Evaluarea portofoliilor de
practica pedagogicé

Etapa a Il-a




MINISTERUL EDUCATIEI

Avizat
Universitatea ,,]1 DECEMBRIE 1918" din Alba lulia Inspectoratul Scolar al judetului Alba
RECTOR INSPECTOR SCOLAR GENERAL,
Nr. inreg. / Nr. inreg. /

CONTRACT de COLABORARE

Incheiat intre,
Universitatea ,,1 Decembrie 1918" din Alba Iulia cu sediul in loc. Alba Iulia, str. Gabriel
Bethlen, nr. 5, jud. Alba, cod fiscal 5665935, reprezentati de in calitate de rector,
§i

, cu sediul in loc. Alba lulia,
Str. ,nr._, jud. , tel. , e-mail: , reprezentat prin prof.
in calitate de director.

Consortiv Scolar de Tip Bazd de Practicd Pedagogicd la , infiinjat
conform Ordinului Nr.4.523/10.08.2022 privind aprobarea componelei scolilor de aplicatie
pentru anul scolar 2022-2023, in baza deciziei ISJ Alba cu , in urmdtoarea componentd
- —scoald de aplicafie coordonatoare,

Prezentul comtract se incheie avind in vedere Ordinului ministrului educafiei nr.
3.654/12.04.2021 privind infiintarea, organizarea si functionarea bazelor de practicd pedagogicd,
coroborate cu prevederile OMEC nr. 4.813/2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru privind
organizarea §i funcfionarea unitdfilor de invdtdmant preuniversitar cu statut de unitdfi-pilot, experimentale $i
de aplicafie, Ordinul ministrului educafiei 4.523/10.08.2022 privind aprobarea componentei retelei nationale
a scolilor de aplicatie pentru anul scolar 2022-2023 si anexa aferentd acestuia, precum si adresa DGMRURS
nr. 4.496/06.09.2022 adresatd institufiilor de invagamant superior — Centre de perfectionare.

OBIECTIVUL CONTRACTULUI:

Obiectivul prezentului contract il constituie organizarea stagiilor de practicd pedagogicd in
sistem blended-learning/online, in cadrul scolilor de aplicatie, sub indrumarea unui cadru didactic —
profesor coordonator din partea UAB, respectind programul si planurile de invalamant pentru fiecare
specializare in parte si fisele de disciplind aferente practicii pedagogice, dar §i structura anului
scolar/universitar pentru anul 2022-2023, pentru studentii de la programul de licentd Pedagogia
invaydmdntului primar si prescolar (zi si id), respectiv studentii care urmeazd programul de formare
Dpsihopedagogicd in vederea certificdrii competentelor pentru profesia didactici de Nivel Lrespectiv Nivel II.

VALABILITATEA CONTRACTULUI:
Prezentul contract este valabil pe parcursul anului scolar 2022-2023.

OBLIGATIILE PARTILOR:

- Directorul BPP va desemna cadre didactice cu rol de mentor pentru practica pedagogicd a
studentilor, din cadrul unitdfilor de invitdmant care face parte din consortiului scolar al BPP, pe care le v-a
transmite institufiei de invajdmadnt superior in funcfie de numdrul studengilor practicanti pentru fiecare specializare,
solicitare comunicatd de cdtre Departamentul pentru Pregdtirea Personalului Didactic

- Institufia de invddmdnt superior prin DPPD, va intocmi tabele centralizatoare cu cadrele didactice



nominalizate care vor indeplini activitdfile de practicd pedagogicd si de mentorat didactic pentru stagiile de practica
pedagogicd a studentilor in sistem blended-learning/online, anexdi la prezentul contract de colaborare.

- Activitatea stagiilor de practicd pedegogicd se va desflisura respectind structura anului scolar 2022-2023
aprobatd prin Ordinul Ministrului Educafiei nr. 3.505/31.03.2022, precum i perioada desfasurdrii Programului
national ,,Scoala Altfel” si Programul ,, Sdptdmdna Verde” care se stabilesc la decizia unitdfii de invdidmdnt.

- Partile prezentului contract se asigurd de buna colaboarare intre instituia de invdtdmadnt superior si
BPP pe toatd durata deruldrii contractului cu privire la stagiile de practica pedagogicd a studentilor,

- Mentorul de practicd pedagogicd din cadrul BPP va colabora cu coordonatorul de practicd

pedagogica din cadrul UAB pe toatd durata contractului;

BPP, prin scoala de aplicatie coordonatoare, are urmdtoarele responsabilitati conform art.6 din OME
nr. 3.654/2021 privind infiinfarea, organizarea §i functionarea bazelor de practicd pedagogicd:
a) sd asigure resursele materiale §i umane pentru buna derulare a activitdfilor practice pedagogice si de
mentorat didactic;
b) sa faciliteze colaborarea intre unitdtile de invitdmdnt din structura consorfiului scolar pentru realizarea
activitdfilor practice pedagogice si de mentorat didactic;
¢) sd construiascd si sd dezvolte o comunitate de invitare la nivelul consorfiului scolar;
d) sd asigure suport didactic si metodic pentru elevii si profesorii implicafi in procesul de predare-invifare-
evaluare,
e) sd fie centru de resurse educafionale si didactice pentru componenta practicd, aplicatd, a formdrii cadrelor
didactice,
) sd faciliteze accesul la informatii/resurse de specialitate pentru cadre didactice §i pentru elevi;
8 sd incurajeze participarea cadrelor didactice la conferinte/proiecte, refele internafionale de formare
profesionald;
h) sa organizeze ateliere, activitdfi de informare/diseminare, webinare in scopul formdrii profesionale de tip
mentoral a cadrelor didactice, la nivelul unitdtilor de invétamadnt din consorfiul scolar;
i) sd dezvolte colaborarea cu institufiile de invdfimant superior cu care sunt incheiate contracte pentru stagii
practice pedagogice si/sau activitate de mentorat didactic;
J) sd incheie parteneriate educationale cu diverse tipuri de institufii: universitdfi, institufii culturale, institute de
cercetare, structuri ale autoritdfii locale/regionale, organizafii nonguvernamentale, in scopul asigurdrii unei
educatii de calitate elevilor si al formdrii 5i dezvoltdrii profesionale in cariera didacticd.

- Plata activitdfilor de mentorat didactic a practicii pedagogice se Jace de cdtre unitdfile de
invdtdmaént preuniversitar de aplicafie, in situatia in care cadrul didactic desemnat nu beneficiaza de
reducerea normei didactice cu 2 ore pe sdptimdnd, potrivit prevederilor Art. 6 al Capitolului 1 (B) din
Anexa nr. I la Legea-cadru nr. 153/28.06.2017 privind salarizarea personalului plitit din fonduri publice
acorddndu-se un spor la salariul de incadrare al funciei didactice a cadrului didactic care desfdsoard
activitdfile respective, in_raport cu timpul efectiv lucrat si calculat, in raport cu_numdrul_studentilor
practicanfi (conform Metodologie interne UAB, de calcul privind plata indrumdtorilor de practicd

pedagogicad), astfel:

- 5 Sstudenfi practicanti -10 %,
- 6-7 studenti practicanti -15 %,
- 8-9 studenfi practicanti - 20 %,
- 10-12 studenfi practicanti -23 %.

- Finantarea activititilor de practicd pedagogicd se face de cdtre universitate, in perioada
24 —ultima zi lucrdtoare a fiecdrei luni, pentru activitatea prestaid in luna anterioard. In acest sens se
depun la Serviciul Financiar - Contabilitate al Universitiyii, pand la data de 15 a lunii urmdtoare
desfdsurdrii activitdtii, urmdtoarele documente:

1. Tabel nominal cu persoanele care au prestat activitatea de indrumare/mentorat a practicii
pedagogice - Anexa nr. 1 la prezentul contract;

2. Pontaj lunar practicd pedagogicd;

3. Facturd;



4. Adresd cu perioada de desfisurare a activitdjilor specifice din cadrul Programului National “Scoala
Alfel”, respectiv Programul “Sédptdmina Verde”, din luna in care se desfiisoard aceste activitdfi in unitatea de
Invaiamant respectivd.

CONFIDENTIALITATEA CONTRACTULUI:

FPdrile se obligd sd pdstreze confidentialitatea datelor, informatiilor si documentelor, ca urmare a
aducerii la indeplinire a clauzelor prezentului Contract.

Informatiile de orice naturd ce vor fi dezvdluite de cdtre pdryi in legaturd cu obiectul acestui Contract,
vor fi denumite in continuare “Informatii Confidentiale”.

Atdt pe perioada deruldrii contractului, cdt si dupd incetarea acestuia, pdrtile vor pdstra
confidenfialitatea informatiilor primite, referitoare la modul de organizare, tehnicile Jolosite si a altor informatii
care au legdtura cu orice aspect al obiectului prezentui Contract.

Partile se obligd sd respecte normele si obligatiile impuse de dispoziiile in vigoare, privind protectia
datelor cu caracter personal.

Fdrile sunt congtiente de faptul cd normele europene din Regulamentul UE 2016/679 se aplicd oricdrui
operator de date sau imputernicit situat in Uniunea Europeand si oricdrei persoane care prelucreazd date cu
caracter personal ale persoanelor vizate situate in Uniunea Europeand sau care le furnizeazd servicii,

Pdrtile pot utiliza datele personale ale studentilor practicanti, ale mentorilor de practicd pedagogicd —
nume, prenume, datele actului de identitate (serie, numdr, valabilitate), CNP, domiciliu, semndtura olografd,
imaginea - in limita Contractului de colaborare pe care o au incheiat, acesta fiind baza legald a prelucririi;
orice prelucrare suplimentard sau in alt scop face obiectul unui acord separat de prelucrare a datelor, incheiat
intre Pdryi. De asemena perioada de stocare a datelor personale prelucrate este limitatd la perioada
corespondentd realizdrii obiectului principal a prezentului Contract.

INCETAREA COLABORARIL:
Colaborarea inceteazd prin ajungere la termen, repectiv prin indeplinirea obiectivului prezentului contract.
CLAUZE FINALE:
Prezentul contract s-a incheiat in doud exemplare originale, cu valoare juridicd egald, cate unul pentru
Jflecare parte.

RECTOR, DIRECTOR,

DIRECTOR D.P.P.D.,

CONTABIL SEF,

VIZAT OFICIUL JURIDIC,




TABEL NOMINAL

cu cadrele didactice care indeplinesc calitatea de mentori pentru practica pedagogici a
studentilor, pentru anul universitar 2022 — 2023

PROFESORI INVATAMANT GIMNAZIAL/LICEAL

NUMELE SI ADRESA
NR. CRT. TELLEFON DE E- UNITATEA SCOLARA SPECIALITATEA
PRENUMELE
MAIL
1.
2.
3.
4.
5.
PROFESORI iINVATAMANT PRIMAR SI PRESCOLAR
ADRESA
NR. NUMELE S1 <
CRT. PRENUMELE TELLEFON 11\){11& UNITATEA SCOLARA SPECIALITATEA

10.




Institufia de invdidmdnt preuniversitar de aplicatie

Tabel nominal cu persoanele care au prestat activitate de

Anexa nr. 1 la Contractul de colaborare

Vizat Director DPPD

indrumare a practicii pedagogice in cadrul

*

LUNA ........... ANUL

Date N —‘
Salariul de | referitoar . la 5 v S
bazd al Studenii | % | Cuantumul | S g Cheltuiala
NUME si PRENUME funcjiei indrumali | § gl sporului | 8§ Suma brugzi | Selariald
Nr. cadru didactic didactice 2 3 8 5§ §|ouma rufa (suma
. o . S = 2 3 Q wnl  gcordatd o
Crt. | mentor/indrumdtor de practicd conform 5 3 <3S =P (RON) brutd *
pedagogicd grilei % . ig S o | RON >§ § S 1,0225)
3 E g g 3 (RON)
(RON/lung) | §, 3 = g
v = <
~7
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10 l J
TOTAL
* Se va mentiona denumirea institufiei de invdidmdnt preuniversitar de aplicatie
DIRECTOR INSTITUTIE de INVATAMANT PREUNIVERSITAR, CONTABIL, INTOCMIT,




Institutia de invagimant preuniversitar
Nume §i prenume profesor indrumgétor/mentor -

FOAIE COLECTIVA DE PREZENTA
LUNA ANUL

ORELE DE PRACTICA EFECTUATE DE STUDENT

Numele si E
Nr. prenumele = | Semnaturi
ert. studentului E student
practicant 2131415161 7|8|9]10/11(12)13|14|15)16]17]18] 19 20121(22(23|24|25(26|27| 28|29 30| 31 E

Coordonator practicii pedagogicd din partea Universitdgii  Director institutie de invdfimant preuniversitar  Profesor indrumdtor/mentor

in conditiile desfayurari activitafilor de practica pedagogics on-line, fisa colectivi de prezenta (pontajul) a studentilor care efectueazs practica pedagogica on-line pe platforma unitatilor

\‘ geolare unde indrumditorii/mentorii de practica pedagogicd isi desfisoard activitatea, sa fie acceptatd §i validatd la platd firs semndtura studentilor.




