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1. Scop
Prezenta procedurd operationald stabileste modul in care gestioneazd programele de mobilitate

implementate in UAB: actiunile de mobilitate ale studentilor pentru studiu si plasament si ale personalului
angajat pentru predare si formare.

2. Domeniu de aplicare
Procedura se aplicd in cadrul Universititii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia de catre conducerea

executiva a universititii si de citre conducerea tuturor compartimentelor/structurilor din universitate, care
participd la procesul de selectie si care implementeazd mobilitdfi ale studentilor sau angajatilor UAB.
Procedura se aplici de cétre intregul personal didactic, didactic auxiliar si administrativ al institutiei, care Isi
desfasoari activitatea conform reglementarilor legale in vigoare si conform normelor interne ale institutiei, in
coordonarea Centrului de relatii internationale.

3. Documente de referinta

e Legea Invatamantului superior nr. 199/2023;

¢ SR ENISO 9001:2015 Sisteme de Management al Calitatii. Cerinte;

e Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile
si completarile ulterioare;

e Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

e Carta Universititii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia;

e Strategia de internationalizare a Universitatii ,,| Decembrie 1918 din Alba Iulia pentru perioada
2025-2029;

e Regulamentul de organizare si functionare a Centrului de relatii internationale;

e Cadrul normativ anual (sau actualizat periodic) aprobat prin ordin de ministru cu privire la
metodologia de organizare a admiterii la studii si scolarizarea cetitenilor striini din state terte si a
cetdtenilor de origine etnicd roménd din Republica Moldova, din alte state invecinate si a etnicilor
roméni cu domiciliul stabil in strainatate

¢ Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal.

4. Definitii si abrevieri

4.1.1. Definitii

Entitate publicd - autoritate publicd, institutie publica, companie/societate nationald, regie autonoma,
societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriald este actionar majoritar, cu personalitate
juridicd, care utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public.

Compartiment - Directie Generald, Directie, Departament, Serviciu, Birou, Comisii, inclusiv institutie
fara personalitate juridica aflatd in subordinea, coordonarea sau sub autoritatea entitatii;

Conducdior compartiment - Director General, Director, Sef Departament, Sef Serviciu, Sef Birou;
Procedurd documentatd — modul specific de realizare a unei activitdti sau a unui proces, editat pe
suport de hértie sau In format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale;

Procedura operationald (procedura de lucru) - procedurd care descrie un proces sau o activitate care
se desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fira aplicabilitate la
nivelul intregii entititi publice
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4.1.2. Abrevieri

1. |P.O. Procedura operationala

2. |E Elaborare -

3. |V Verificare

4. | A Aprobare

5. | Ap. Aplicare

6. | Ah. Arhivare

7. | PR Persoana responsabild din cadrul CRI

8. |R Rectorul UAB

9. |CA Consiliul de Administratie al UAB

10. |D Decanii facultitilor UAB

11. | SecF Secretariatele Facultatilor UAB

12. | DIR-CRI Director Centrul de relatii internationale
13. | DG-RIAE Directia Generala Relatii Internationale si Afaceri Europene

5. Descrierea procedurii

Procedura descrisa asiguri scolarizarea gratuita in cadrul facultatilor UAB a unor studenti, cetiteni

striini din state terte, in baza unor criterii transparente, concurentiale, fie prin finanfarea acestora de la
bugetul de stat (burse ale statului roméan), fie din veniturile proprii ale institutiei.

5.1. Acordarea de burse ale Ministerului Educatiei, la cererea UAB.
Pentru studentii striini inmatriculati pe locuri cu taxa in valutd, in al doilea an de studiu universitar,

cu rezultate academice si stiintifice deosebite, UAB poate solicita acordarea de burse Ministerului
Educatiei, conform procedurilor in vigoare. In acest sens PR va inainta intocmi adresa oficiald catre DG-

RIAE:

adresa oficiald, semnati de rectorul UAB, prin care se face nominalizarea persoanelor propuse pentru
primirea unui loc de studii féra plata taxelor de scolarizare si cu bursa;

maximum 5 dosare de candidatura;

centralizatorul care contine clasamentul candidatilor, in ordinea descrescitoare a rezultatelor
academice.

PR se asigura de faptul ca dosarul de candidaturd va contine:

a) situatia scolard pe fiecare an de studiu (exceptdnd anul pregétitor), pentru candidafii care solicitd
continuarea studiilor universitare de licents; '

b) copie dupa diploma de licenta si suplimentul la diplomé (foaia matricold) sau adeverintd din care s
reiasa situatia scolard pe toti anii de studiu, precum si notele obtinute la examenul de licentd (pentru
absolventii anului in curs

¢) curriculum vitae, lista lucrarilor stiintifice, publicatii de specialitate, referate, recomandairi de la cel
putin doua cadre didactice universitare sau specialisti ai domeniului - pentru candidatii la studii
universitare de doctorat;

d) copie dupa actul de nastere;

e) copie dupd pasaport;

f) copie dupa permisul de sedere in Roménia.

Procedura de aplicatie se desfasoard astfel:

a) propunerile de candidaturi sunt stabilite de Senat in ordinea descrescétoare a mediilor si se vor aduce
la cunostinta potentialilor candidati, prin afisarea acestora pe site-ul oficial al UAB;
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= b) lista nominald a propunerilor de candidaturi va fi aprobati de Senatul UAB si va fi afigata pe site-ul
oficial;

= ¢) lista nominala si dosarele candidatilor vor fi inaintate ME - DGRIAE péna la data de 30 noiembrie
a fiecdrui an.

= Pentru obtinerea acestor burse pot candida urmétoarele categorii de studenti:

a) cetdtenii striini, cu exceptia celor care se afld intr-un an terminal, care au absolvit cel putin un an de
studii, in afara anului pregititor, forma de invatamant cu frecventa, intr-o institufie de Invatamant
superior de stat acreditata si au obtinut minimum media 7,00 si

b) cetatenii straini, absolventi ai unui program de studii universitare in Roménia, forma de invatdméant
cu frecventd, care au obtinut o medie generald de cel putin 7,00 si care isi continud studiile intr-o
institutie de invatamant superior de stat acreditata.

= Bursele se acordi de citre ME in ordinea descrescitoare a mediilor, selectdndu-se primele candidaturi
de la fiecare universitate, in limita numérului de granturi disponibile si avindu-se in vedere o
repartizare echilibratd pe universititi si, in cadrul acestora, pe domenii de studii.

» In cazul in care doi candidati au acceasi medie, departajarea se va face in functie de ciclul de studii,
intaietate avand, in ordine, candidatul de la ciclul de studii universitare de doctorat, masterat i, in cele
din urma, licenta.

= Candidatii astfel selectionati devin beneficiari ai granturilor prin ordin al ministrului educatiei
nationale. Rezultatele finale ale selectiei vor fi comunicate UAB si publicate pe site-ul oficial al ME.

= Schimbarea regimului financiar al studentilor selectati se va face de citre secretariatele facultétilor in
baza ordinului emis de ME, la domeniile de licentd/masterat specificate.

5.2. Acordarea de facilititi pentru studentii striini de citre UAB.

La inifiativa facultatilor UAB, CRI sau la propunerea CA, UAB poate acorda scutirea de taxele de

studii pentru cetitenii din state terte, in functie de urmatoarele criterii:

a. Numdrul studentilor inmatriculati la UAB din tara de provenienta a candidatilor pentru scutirea de
taxe este de cel putin 10;

b. Interesul strategic al Universitatii, stabilit prin strategia de internationalizare pentru perioada 2025-
2029, cu privire la atragerea studentilor strdini la anul pregétitor de limba roméana, precum si la
specializarile cu predare in limba engleza;

c. Studentii inmatriculati la specializirile din ciclul 1 de studii au absolvit anul pregititor de limba
romand in cadrul UAB;

d. Studentii inmatriculati la specializirile din ciclul 2 de studii au absolvit ciclul 1 de studii in cadrul
UAB; . .

e. Studentii inmatriculati la specializirile din ciclul 3 de studii au absolvit ciclul 2 de studii in cadrul
UAB;

f. Candidatii care sunt vizati pentru acordarea de facilitati cu privire la scutirea de taxe au o medie de
admitere, sau situatia scolard incheiatd mai mare sau egala cu media 7,00.

g. Detin o recomandare din partea unui cadru didactic al UAB.

5.2.1 Propunerile facultatilor UAB sau ale CRI sunt aprobate de citre Consiliul de administratie al
Universitatii si transmise serviciului financiar contabil pentru a se efectua scutirea de taxele de
scolarizare, pentru intreaga durati a studiilor corespondente ciclului universitar la care studentul este
inmatriculat
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6. Responsabilitati
Nr. Compartimentul (postul)/ Prorector DIR- ME Secretariate . | Oficiul
crt. actirl)mea (operatiunea) Rector de resort CRI. + CA || Senat DRGRIAE facultati Studenti Juridic
0 1 2 3 6 7 8 9 13
1 Evaluarea persoanelor v E
propuse
2 Centralizarea si publicarea A A
listelor cu persoanele propuse
E A A
3 Emiterea scrisorilor de Ap
acceptare
4 Intocmirea contractului Ap
financiar
5 Semnarea contractului Ap Ap Ap
destudii _
6 Modificdri statut financiar Ap
studenti
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7. Formular evidentd modificiri
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1. | CRI | Daniel Mihai Melinte | - 27.11.2024 |
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9. Formular distribuire (difuzare) proceduri

Data Dat
Nr. . . Nume si Data -, . | retragerii cy e Neteu
Compartiment/Functia s Semnituri .. | Semnitura intrarii
exemplar prenume primirii procedurii e
B inlocuite 1n vigoare
1 gentrul de Relatii yn.ternaglonale Dan_lel Mihai 27 11.2024 i 2711.2024
xemplar nr. 1 (originalul) Melinte
2 Secretariatul tehnic al ‘Comlslez de monitorizare Afll‘lal.la 27 11.2024 Infm:mare ) Actu'allzare: 97 11.2004
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) Birlutiu - email publicare site |
3. Prorector 11/ Coordone.ttor Erasznus institutional Lucian Popa 2711.2004 Infor"mare i Actu'ahzare. 27 11.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanat) email publicare site
4 Director delegat CRI - ) Mfehr}te Daniel 27.11.2004 Infomare i Actqallzare? 2711.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) Mihai email publicare site
5. Oficiul juridic si de investitii ) Sanda Tomuta | 27.11.2024 Infoqnme i Actu.ahzare' 2711.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
6. Centrul de Relatii Inte.rna;lonalve Aura Macarie | 27.11.2024 Infomare ) Actqahzare? 2711.0004
(Exemplar nr. 1 — copia scanata) email publicare site
7 Centrul de Relatii Inte‘rnatlonalve Liliana Trifu 27 11.2024 Infqmare ) Actu.ahzarc? 27.11.2004
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
3 Centr}ﬂ de Relvatu Internationale (Exemplar nr. 1 Cristina Stanca | 27.11.2024 Inf01"mare ) Actu.ahzare.z 27 11.2004
— copia scanatd B email publicare site
9. Centr}ll de Relvam Internationale (Exemplar nr. 1 | Nicoleta 97 11.2004 Infm:mare ) Actqahzarq 27.11.2004
— copia scanatd Vomvea email publicare site |
19. | Centrul deRelatii Internationale Adina Petrescu | 27.11.2024 | nformare . Actualizare | o7 11 2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
Coordonatori relatii internationale pe Facultate — . Informare Actualizare
1. - FILSE (Exemplar nr. 1 — copia scanati) Georgeta Orian | 27.11.2024 email ) publicare site 27.11.2024
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Data ]
Nr. Nume si Data retragerii Data
Compartiment/Functia c e Semnituri .. | Semnituri intrarii
exemplar prenume primirii procedurii o
o . in vigoare
Inlocuite
12, Coordonatori relatii 1nter1}a';10nale pe Facultate — Corina Rotar | 27.11.2024 Infomare i Actqal1zar§ 27 11.2024
FII (Exemplar nr. 1 —~ copia scanati) email publicare site |
13. Coordonatori relatii 1nterna§1_onale pevFacultate — Mlh_&lela 2711.2024 Infomare i Ac’cu.ahzarej 27 11.2024
FDSS (Exemplar nr. 1 — copia scanati) Simion email publicare site |
14. Coordonatori relatii 1nterna¥10nale pe Facultate — Lucian Colda | 27.11.2024 Infopnare i Actu.ahzarc? 2711.2024
FTO (Exemplar nr. 1 — copia scanatd) email publicare site
1. Coordonatori relatii 1nterna}10na1e pe Facultate — Carmen Pastiu | 27.11.2024 Infomare i Actu.ahzare. 97 11.2024
FSE (Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
16. Coordonator relatii 1ntema§1oqa1e depaftamental I\/'Ilh:aela 27 11.2024 Infomare i Actu.ahzarej 97 11.2024
— DSJA (Exemplar nr. 1 — copia scanati) Simion email publicare site |
17. Coordonator relatii 1nterna’;19nale depvartamental Claudiu Stefani | 27.11.2024 Infm:mare ) Actu'ahzarej 2711.2024
L —DSS (Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
13, Coordonator relatii 1nterna;1(_)nale delzartamental Angel Haisan | 27.11.2024 Infomme ) Actu.ahzare. 27 11.2024
DEFS (Exemplar nr. 1 — copia scanaté) email publicare site
19. Coordonator relatii 1ntema;1(?na1e depvartamental Toana Todor 27 11.2024 Infomare ) Actqahzarq 2711.2024
DPPD (Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site |
Coordonator relatii internationale departamental Informare Actualizare
20. Departamentul de Litere Crina Herteg 27.11.2024 . - . . 27.11.2024
. . email publicare site
B (Exemplar nr. 1 — copia scanati) B
21, Coordonator relatii 1nterna;10.nale dep?rtamental Sorin Arhire 27.11.2024 Infopnare ) Actu_ahzarg 27.11.2004
DIAP (Exemplar nr. 1 — copia scanata) email publicare site
Coordonator relatii internationale departamental | Andreea Informare Actualizar
22, DCICIM Inginerie urbani regionald(Exemplar | Ramona Begov | 27.11.2024 . - . © 27.11.2024
. g email publicare site
nr. 1 — copia scanaté) Ungur
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Nr Nume si Data re::: tzél'ii Data
) Compartiment/Functia 3 e .. Semnaturi gert, Semnaturi intrarii
exemplar prenume primirii procedurii B,
n . in vigoare
inlocuite
Coordonator relatii internationale departamental Informare Actualizare .
23. DCICIM - MTC Levente Dimen | 27.11.2024 . - . . 27.11.2024
. .. email publicare site
B (Exemplar nr. 1 — copia scanati)
Coordonator relatii internationale departamental Informare Actualizare
24, DIME - Informatica , Matei Capélnas | 27.11.2024 . - ) . 27.11.2024
. g email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) _ |
75 Coordonator Erasmus de'partamelftal DIME - Loredana Boca | 27.11.2024 Infm:mare i Actu'ahzarej 27.11.2024
EA (Exemplar nr. 1 — copia scanatd) o , email publicare site
Coordonator relatii internationale departamental | ., . . Informare Actualizare
26. DAAMK (Exemplar nr. 1 — copia scanati) Silvia-Maican ; 27.11.2024 email i | publicare site 27.11.2024
Coordonator relatii internationale departamental Informare Actualizare
27. — Departamentul de finante-contabilitate — CIG | Raluca Ivan 27.11.2024 . - . . 27.11.2024
. ~ email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanata)
Coordonator relatii internationale departamental Informare Actualizare
28. — Departamentul de finante-contabilitate — FB Raluca Ivan 27.11.2024 . - . . 27.11.2024
. . - email publicare site
| (Exemplar nr. 1 — copia scanati) ]_
Coordonator relatii internationale departamental '
29. ~ Departamentul de Teologie Ortodoxa si | 140 Rosca |27.11.2024 | Tiformare ; Actualizare | )y 1) 5004
Muzicd Religioasd — Muzica religioasa email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanata)
Coordonator relatii internationale departamental Qaramah Informare Actualizare
30. ;l;e:r};)tgalf Ortodoxa (Exemplar nr. 1 — copia Mihail Khalid 27.11.2024 email - publicare site 27.11.2024
31 Rgsponsabﬂ financiar din Serviciului Economic Toana Tibea 2711.2024 Infomare ) Actu.ahzare? 27 11.2004
- si resurse umane ’ email publicare site |
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o Data ]
Nr. Nume si Data retragerii Data
Compartiment/Functia c . Semnitura .. | Semnitura intrarii
exemplar prenume primirii procedurii o .
o . in vigoare
inlocuite
(Exemplar nr. 1 — copia scanatd) e |
. . o Ec. Tamara Informare Actualizare
32. Contabil sef (Exemplar nr. 1 — copia scanati) 27.11.2024 . - . . 27.11.2024
Contor email publicare site
13 Decan F a.lcultatea de Istorie, thf:re si Stlvm;e ale Qan Gabriel 2711.2004 Infomare i Actu.ahzare_ 27.11.2024
Educatiei (Exemplar nr. 1 — copia scanati) Bérbulet email publicare site
34 Decan Facultatea ‘de Stlinte Economice Cenar Tuliana | 27.11.2024 Infomare ) Actl.l'allzarej 27 11.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
Secretariatul Facultatea de Istorie, Litere si Informare Actualizare
35. Stiinte ale Educatiei (Exemplar nr. 1 — copia | Simona Buzasi | 27.11.2024 . - . ! 27.11.2024
< email publicare site
scanatd)
36, Secretariatul Facultat_ea de S}nn;e Economice Mvang ' 27 11.2024 Infomare i Actu_allzare' 27 11.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) Cirpinisan email publicare site
37. | Secretar Sef UAB Carmen Pancu | 27.11.2024 | [niormare - Actualizare 1 57 11 5004
email publicare site
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10. Anexe

10.1. Diagrama de proces — Anexa A

In desfisurarea activititilor care fac obiectul prezentei proceduri se vor respecta reglementarile
europene impuse d¢ REGULAMENTUL nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare
a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), cele nationale transpuse prin Legea
nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 si
reglementirile interne elaborate in cadrul Universititii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia (Regulamentul
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date, aplicabil in cadrul Universitatii ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia, politici de
confidentialitate).

Aprobatd in Sedinta Senatului Universitdjii ,, 1 Decembrie 1918 din Alba Iulia din data de 27 noiembrie 2024.

PRESEDINTE
Prof. univ. dr. Attila Tamas-Szora

AVIZAT
Sef SJ1 - interimar
Consilier juridic Sanda Tomuta
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AnexaA-PO-CRI-11

Depun dosarele pentru bursa
Studentii internationali la CRI

Persoana responsabild (PR)

Iintocmeste lista nominald
in ordinea descrescatoare a : Centralizeaza si Verificd
mediilor completitudinea dosarele potentialilor
candidati la scutirea de taxd

Consiliul de
Administratie
Avizeazd lista

Senatul APROBA
lista

Persoana
responsabild (PR)

Informeazd mediul academic/afiseazd
pe site

Intocmeste adresa oficiald catre DG-RIAE

Pectorul UAB
semneaza
adresa

Persoana responsabild
{PR)

Transmite adresa oficiala catre DG-RIAE




