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2.1. Denumirea disciplinei ARHIVISTICÄ $1
DOCUMENTARISTICÄ

3.

1.

1

1.

din care: 3.2. curs

din care: 3.5. curs

Date des re ro ram
. l. Institu ia de invä ämånt
.2. Facultatea
1.3. De artamentul
4. Domeniul de studii

1.5. Ciclul de studii
I .6. Programul de studii/calificarea

Date des re disci linä

FI$A DISCIPLINEI
2023-2024

Universitatea „1 Decem brie 1918"
de Dre t si $tiinte Sociale

de tiin e Juridice i Administrative
Stiinte Administrative
Licentä
Administratie Publicä /consilier administra!ia publicä —

242201, expert administra!ia publicä — 242202, inspector de
s ecialitate in administratia ublicä —242203

2.2. Cod disciplinä A.P 111 6.1

2.3. Titularul activitä ii de curs
2.4. Titularul activitä ii de seminar
2.5. Anul de studiu III 2.6. Semestrul

Tim ul total estimat

Conf. dr. Laura Stanciu
Conf. univ. dr. Laura Stanciu

1 2.7. Tipul de C 2.8. Regimul
disciplinei (O —

obligatorie, Op
optionalä, F —

facultativä

Op

3.1. Numär ore pe
sä tämånä
3.4. Total ore din

lanul de invä ämånt
Distributia fondului de tim

3

42

evaluare

(E/C/VP)

c

2

28

3.3. seminar/laborator

3.6. seminar/laborator

Studiul du ämanual, su ort de curs, biblio rafie i noti e

Documentare su limentarä in bibliotecä, e latformele electronice de s

Pre ätire seminarii/laboratoare, teme, referate, ortofolii i eseuri
ecialitate e teren

1

ore
30
10

10

8

Tutoriat

Examinäri
Alte activitä i

.

3.7 Total ore studiu individual
3.8 Total ore din lanul de invä ämånt
3.9 Total ore semestru
3.10 Numärul de credite
4. Preconditii acolo unde este cazul
4.1. de curriculum
4.2. de competenle

5. Conditii acolo unde este cazul
5.1. de desfä urare a cursului
5.2. de desfäiurarea a

seminarului/laboratorului

6. Com eten e s ecifice acumulate

58
42

100
4

Video roieclor
Salä dotatä cu conexiune la internet

C I Utilizarea conceptelor si principiilor fundamentale de organizare Tünetionare aCompetence profesionale
Strueturilor administrative pentru insertia profiesionalä in insaitutii publice
si/sau private

C3 C,omunicarea oralä scrisä, in limba programului de studii ii intr-o limbä de circulatie
internationalä. a unor mesa•estructurate reféritoare Ia o roblemä datä dins cialitate

Com eten e transversale

7. Obiectivele disciplinei (rei#ind din grila competentelorspecifice acumulate)



7.1 Obiectivul general al
disciplinei

7.2 Obiectivele specifice

8. Con inuturi
8.1 Curs

I. Notiuni introductive

Tratarea principalelor aspecte teoretice, conceptuale practice specifice arhivisticii.
Contextualizarea functionärii arhivelor de pe teritoriul Romåniei, in raport cu arhivele
europene, tinåndu-se cont de dinamica legislatiei romåne$i si europene in domeniu.Se

urmäre$etotodatä formarea unui limbQj de specialitate, un limbaj juridic adecvat
utilizarea corectä in exprimarea scrisä sau verbalä a termenilor, notiunilor ii conceptelor
cu care opereazä dreptul familiei in ansamblul säu.
Dreptul familiei ii actele de stare civilä are ca prim obiectiv explorarea in profunzime a

conceptului de „familie". Aceastä disciplinä este menitä a da o explicatie dreptului in

ansamblul säu si dreptului familiei in special, familiarizånd studentii cu cele principalele
institutii : cäsätoria, ado ia, rudenia, afinitatea, filia ia .a.
1. Cunoa*tere si intelegere (cunoa#terea utilizarea adecvata a noliunilor specifice
disciplinei)

Cunoasterea principalelor institutii apartinånd domeniului arhivisticii
insu$reanotiunilor de bazä din cadrul arhivisticii ii documentaristicii
Utilizarea limbajului juridic aferent disciplinei

2. Explicare interpretare (explicarea 5i interpretarea unor idei, proiecte, procese,
precum 'i a confinuturilor teoretice 'i practice ale disciplinei)

• Explicarea interpretareanotiunilor referitoare arhivisticä, documentaristicä S.a.
Interpretarea normelor juridice cuprinse in Legea Arhivelor Nationale

3. Instrumental aplicative (proiectarea, conducerea 'i evaluarea activitätilorpractice
specifice; utilizarea unor metode, tehniei 'i instrumente de investigare 'i de aplicare)

analiza fi calificarea normelor din arhivele locale, regionale ii nationale
corelarea normelor generale cu normele speciale
corelarea cunostintelor teoretice cu abilitatea de a le aplica in practicä

4. Atitudinale (manifestarea unei atitudini pozitive 'i responsabilefata de domeniul
/ cultivarea unuimediu $tiin(ific centrat pe valori iii relafii democratice /

promovarea unui sistem de valori culturale, morale si civice / valorificarea optima 'i
creativa a propriuluipotential in activitätile 'tiintifice / implicarea in dezvoltarea
institutionalä in promovarea inovatiilorstiinfifice / angajarea in relatii de parteneriat
cu alte persoane - institutii cu responsabilitäti similare /participarea Ia propria
dezvoltare profesionalä)

Asumarea unui rol activ in analiza legislatiei din domeniul arhivisticii
Manifestarea unei atitudini responsabile fatä de pregätirea continuä, cunoasterea
operativä aplicarea corespunzätoare a noilor legi sau a modificärilor legislative
i a •uris ruden ei in domeniul arhivisticii i documentaristicii.

Metode de predare

Prelegere, discutii

Prelegere, disculii

Prelegere, disculii

Recapitulare,
Prelegere, disculii

Prelegere, discutii

Recapitulare,
Prelegere, disculii

Observa

Introducere: s ecific, con inut, biblio rafie, le isla ie
2. Organizarea ii prelucrarea Arhivei contemporane

3. Evidenla documentelor:
Arhivele Nationale
Arhivele institutionale
Arhivele confesionale etc.
4. Curs practic:

Legislatia in materie
Gruparea documentelor in dosare

5. Curs practic:

Legislatia in materie
Constituirea dosarelor

6. Curs practic:

Legislatia in materie
Inventarierea dosarelor. Predarea la com artimentul arhivä



7. Curs practic:

Legislatia in materie
Selec ionarea documentelor
8. Curs practic:

Legislatia in materie
Ordonarea, inventarierea ii selectionareadocumentelor secrete de stat

9. Curs practic:

Legislatia in materie
Folosirea i mani ularea documentelor
10. Curs practic:

Legislatia in materie
Prelucrarea arhivisticä a documentelor tehnice i de inre istrare tehnicä
11. Curs practic:

Legislatia in materie de arhivare a documentelor
Pästrarea documentelor ii organizarea depozitului de arhivä

12. Curs practic:

Legislatia in materie de arhivare a documentelor

Depunerea documentelor la Arhivele Nationale (formularistica)

13. LEGISLATIA $1 BIBLIOGRAFIAIN DOMENIU
Conduita intr-o arhivä (studiul documentului: registru, index, depozit, sala de
studiu

14. Concluziile cursului

Desfä$urarea colocviului

8.2 Bibliografie

Exemple practice

Fixarea cuno$intelor
(conversatie, invätare prin
desco erire
Prelegere, disculii

Discu!ii, invätare prin
descoperire

Discutii, invätare prin
descoperire

Prelegere

Problematizare
Fixarea cuno$intelor
(conversatie, invätare prin
desco erire
Prelegere, discutii

Fixarea cunoitintelor
(stabilirea temelor pentru
colocviu
Prelegere, discutii

I.
2.
3.
4.

5.

Legea 135/ 2007 privind arhivarea documentelor in format electronic — M.Of. 345/2007.
Legea arhivelor nr. 16/1996.
Legea nr. 489 / 28 decembrie 2006.
Legea protectiei datelor cu caracter personal nr. 677/2001.
Berciu-Dräghicescu, Adina, Arhivisticä 'i documentaristicä. Vol. I. Bucure$i, Ed.
Bucure$i, Ed. Credis, 2000, 248 p; 2001, 360 p.

Universitätii din

Seminar
Seminarul 1 Introducere
Prezentarea modului de desm urare a seminariilor: räs unsuri la intrebäri
Seminarul 2 Arhiva — istoric
Arhiva de-a lun ul Istoriei Arhiva ersonalä, arhiva familiei
Seminarul 3 Organizarea unei arhive
Vizitä Ia Arhivele Nationale, Filiala Alba
Seminarul 4 Organizarea unui depozit de arhivä
Vizitä la Arhivele Nationale, Filiala Alba
Seminarul 5 Organizarea unui depozit de arhivä
Vizitä la Arhivele Na ionale, Filiala Alba—a lica ie racticä
Seminarul 6 Arhive nationale (organizare, cataloage si functionare)
Exem le com arative din Euro a

Seminarul 7 $1 8 Arhive nationale (organizare, cataloage ii functionare)
Exem le com arative din Euro a

Seminarul 9 10 Arhive nationale (organizare, cataloage $i functionare)

Exem le com arative din America de Nord i America de Sud

Seminarul 10 $1 11 Arhive nationale (organizare, cataloage ii functionare)
Exemple comparative din Rusia Orient



Seminarul 12 Arhive nationale (organizare, cataloage ii functionare)
Arhivele Vaticanului: s ecific, vechime, or anizare func ionare

Seminarul 13 Arhive na!ionale (organizare, cataloage ii func!ionare)
Exemple comparative din Africa
Seminarul 14 Arhive nationale (organizare, cataloage si functionare)

Exem le com arative din Australia

8.2 Bibliografie
6.

7.

8.

9.

10.

1.

Legea 135/ 2007 privind arhivarea documentelor in format electronic — M.Of. 345/2007.
Legea arhivelornr. 1 6/1996.

Legea nr. 489 / 28 decembrie 2006.
Legea protectiei datelor cu caracter personal nr. 677/2001.
Berciu-Dräghicescu, Adina, Arhivisticä documentaristicä. Vol. I. Bucure$i, Ed. Universitätii din

Bucure$i, Ed. Credis, 2000, 248 p; 2001, 360 p.

9. Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptärile reprezentantilor comunitälii epistemice,
asociatiilor rofesionale an a •atori re rezentativi din domeniul aferent ro ramului

Conlinuiurile disciplinei sunt aslfél stabilite incäl säfie conformeasteplärilor reprezentan(ilor comunitä(ii
e istemice, asocia(iilor ro esionale .yi an cÜatorilor re rezentativi din domeniul •uridic administrativ.
10. Evaluare

Tip activitate

10.4 Curs

10.5 Seminar/laborator

10.1 Criterii de evaluare 10.2 metode de evaluare 10.3 Pondere din nota
finalä

Evaluarefinalä

Verificare e arcurs
- Activitate la seminar

Examen oral

- activitate seminar
(referat intocmit+'i
prezentat Fi test partial
sus inut

10.6 Standard minim de performanlä: ob!inerea a minim notei 5 pentru urmätoarele criterii:

Cl Utilizarea adecvatä a limbajului juridic de specialitate in cadrul unei dezbateri cu temä datä

C2 Utilizarea adecvatä a principiilor ii conceptelor din domeniul arhivisticii insu$te intr-o aplica!ie;
C5 Realizarea unei prezentäri pornind de la legislatia ii bibliografia referitoare la o problemä concretä de

arhivisticä.

Data completärii

29,09 zozg

D ta avizäri'i catedrä

Semnätura larului de curs

Vt*-x--..—..
Se nätur ti larului de seminar

Semnätura dir ycle departament


