


Semnatura electronica.

referate. ONLINE

Analiza. Discutii libere. Dezbatere 2 ora

Expunere si prezentari proiecte.(word si power point)

referate. ONLINE

Analiza. Discutii libere. Dezbatere 2 ore
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9. Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptarile reprezentantilor comunitatii epistemice, asociatiilor profesionale si

angajatori reprezentativi din domeniul aferent programului

- Nuecazul.

10. Evaluare

Tip activitate

10.1 Criterii de evaluare

10.2 metode de evaluare

10.3 Pondere din nota finala

10.4 Curs

10.5 Seminar/laborator

Verificare pe parcurs Elaborarea de diferite teme 30%
specifice propuse/la alegere in
timpul intalnirilor planificare

Colocviu Elaborare si Prezentare 70%

referat practic in word si
power point, dupa cerinte
impuse

10.6 Standard minim de performanta:

Cunoasterea principiilor de creare si formatare a unui document. Abilitarea de a crea un document de complexitate medie la nivelul
standardelor in domeniu. Abilitarea de a crea o prezentare academica in Microsoft Power Point de complexitate medie la nivelul
standardelor in domeniu. Abilitatea de a trimite un e-mail si de a gasi informatii pe Internet. Rezolvarea de probleme in Microsoft
Excel (utilizand functii simple, logice si financiare, inserare de diagrame, etc.) — nivel mediu .
Obtinerea notei minime 5.

Data completarii

Data avizirii in catedra

Semndtura titularului de curs

Semnatura titularului de seminar




6. Competente specifice acumulate

Competente profesionale

C1 Utilizarea modelelor si instrumentelor informatice §i pentru rezolvarea problemelor specifice
domeniului de aplicare. Aplicarea instrumentelor strategice pentru dezvoltarea institutionala

Competente transversale -

7. Obiectivele disciplinei

7.1 Obiectivul general al disciplinei

Cunoagsterea specificului informaticii juridice si a principalelor

metode utilizate in informatica juridica;

Cunoasterea conceptelor principale din zona IT si utilizarea diferitelor tipuri
de aplicatii informatice (inclusiv online) orientate spre eficientizarea
activitatii de birou, de cercetare, de traducere

7.2 Obiectivele specifice

Competente cognitive: dobandirea de cunostinte fundamentale privind
conceptele IT necesare activitatii profesionale in domeniu. Competente
tehnice/profesionale: deprinderea utilizarii corecte a sistemelor de calcul,
crearea in mod eficient de documente complexe si corecte si intelegerea
mecanismelor i conceptelor privind stocarea / inregistrarea, filtrarea si
analiza datelor. Competente afective: formarea si dezvoltarea capacitatii de
intelegere a tehnologiilor informatice moderne utilizate in practica curenta

8. Continuturi

8.1 Curs

[ Metode de predare | Observatii

Seminar-laborator

Word:
Scrierea, editarea si salvarea documentelor,

Aranjarea si formatarea paginilor,
Tabele-realizare, editare si formatare,
Integrarea diagramelor in documente,
Referinte Incrucisate,

Automatizarea documentului (cuprins automat).

Formatarea si editarea textului, Utilizarea diacriticelor,

Lucrare practica de laborator, 8 ora

Descriere online, Prezentare online

Excel:

Introducerea datelor si textului in foi de calcul,
Sortarea datelor,

Introducerea formulelor in foile de calcul,
Formatarea celulelor, coloanelor si a liniilor,
Formatarea numerelor si a datelor calendaristice,
Filtrarea datelor,

Grafice si diagrame.

Lucrare practica de laborator, 4 ora

Descriere online, Prezentare online

Power Point:

Prezentarea aplicatiei,

Adaugarea si manipularea unui diapozitiv,

Inserarea textului si a obiectelor grafice,

[lustratii de tipSmartArt,

Crearea si implementarea de obiecte intr-o prezentare,

Sfaturi si trucuri pentru o prezentare.

Vizualizarea prezentarii si instrumente de navigare in timpul rularii,

Lucrare practica de laborator, 6 ora

Descriere online, Prezentare online

Internet

Lucrare practica de seminar 2 ora

Societatea informationala.

Analiza. Discutii libere. Dezbatere 2 ora

referate. ONLINE

Criminalitatea informatica. Frauda si falsul informatic.

Analiza. Discutii libere. Dezbatere 2 ora

referate. ONLINE




1. Date despre program

FISA DISCIPLINEI
AN UNIVERSITAR 2023-2024

1.1. Institutia de invatamant

Universitatea ,,] Decembrie 1918”

1.2. Facultatea

Drept si Stiinte Sociale

1.3. Departamentul

Stiinte Juridice si Administrative

1.4. Domeniul de studii

Stiinte Administrative

1.5. Ciclul de studii

Licenta

1.6. Programul de studii

Administratie publica

1.7 Programul de studii/calificarea*

Administratie Publica Consilier administratic publicii — 242201, expert
administratie publica — 242202, inspector de specialitate in administratia publica —

242203.

2. Date despre disciplina

2.1. Denumirea disciplinei | INFORMATICA JURIDICA [ 2.2. Cod disciplind | AP |12

2.3. Titularul activitatii de curs

2.4. Titularul activitatii de seminar

Asist. Univ. Drd. Stoica Paula-Camelia

2.5. Anul de studiu I 2.6. Semestrul 11 2.7. Tipul de evaluare C 2.8. Regimul disciplinei (O | O

(E/C/VP) — obligatorie, Op —
optionala, F — facultativa)
3. Timpul total estimat

3.1. Numar ore pe 2 din care: 3.2. curs - 3.3. seminar/laborator 2

saptamana

3.4. Total ore din planul de | 28 din care: 3.5. curs - 3.6. seminar/laborator 28

fnvatamint

Distributia fondului de timp ore

Studiul dupa manual, suport de curs, bibliografie si notite 25

Documentare suplimentara in biblioteca, pe platformele electronice de specialitate si pe teren 25

Pregatire seminarii/laboratoare, teme, referate, portofolii $i eseuri 20

Tutoriat -

Examinari

Alte activitati .......

3.7 Total ore studiu individual 72
3.8 Total ore din planul de invitamant 28
3.9 Total ore pe semestru 100
3.10 Numarul de credite 4

4. Preconditii (acolo unde este cazul)

4.1. de curriculum

1. Programare imperativa si procedurala

4.2. de competente

- intelegerea corelatiei dintre informatie si data, dintre informational si
informatic, dintre echipament si program pentru calculator, dintre sistem si
subsistem, dintre calcul si calculator,

- intelegerea conceptului de societate a informatiei,

- insugirea modului de operare a PC si de utilizare eficienta a principalelor
instrumente pentru tehnoredactarea textelor, calcule tabelare, prezentari,
acces, comunicare §i cautari pe Internet,

- intelegerea principiilor si regulilor de baza ale tehnicilor de cautare a
datelor cu relevanta juridica (doctrina, jurisprudenta, legislatie).

5. Conditii

5.1. de desfasurare a cursului

Sala dotata cu videoproiector/tabla / Online Micosoft Teams

5.2. de desfasurarea a seminarului/laboratorului

Laboratoare — calculatoare dotate cu: acces Internet.




