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DESPRE MINE

Aici puteti sa va descrieti pe scurt...

EXPERIENTA PROFESIONALA

07/2013 - 11/2014 Romania
DISPECER TRANSPORT DE MARFURI

stabilirea traseelor optime;

verificarea clauzelor contractuale care figureazd pe comanda clientului;
verificarea conditiilor necesare Tncarcarii/descdrcarii si comunicarea acestora conducatorului auto;
verificarea bonitatii clientului;

negocierea zilelor de scadents;

pastrarea legdturii cu clientii de la punctul de Tncarcare pana la descarcarea
mdrfii;

atragerea de noi clienti;

pastrarea legaturii cu conducatorul auto,

verificarea traseului parcurs si indrumarea acestuia;

evidenta sigiliilor;

cunoasterea flotei;

stabilirea pretului/ cursa tinand cont de nivelul actual al acestora la nivel de piata, de
necesitatea cursei;

intocmirea rapoartelor de activitate pe fiecare masina in parte;
monitorizarea costurilor;

efectuarea comenzilor de transport;

descdrcarea alimentarilor de combustibil;

descdrcarea aparatelor tahograf;

efectuarea rapoartelor referitor la modul de conducere al fiecarui
conducdtor auto;

cunoasterea legilor de transport in vigoare.

11/2014 - 12/%01 6 Romania
CONTABILA

ntocmirea corectd, la timp a documentelor;

introducerea comenzilor, efectuarea facturilor;

achitarea facturilor;

pastrarea la zi a intrarilor si iesirilor;

introducerea bonurlior de consum;

fntocmirea registrelor de casd, notelor de receptie,

emiterea documentelor bancare;

preluarea si verificarea seturilor de documente;

notarea in Registrul Documentelor Lipsad acele documente care nu au fost depuse de
catre soferi; Indosarierea documentelor, salvarea datelor informatice;

ntocmirea rapoartelor zilnice/ saptamanale/ lunare;

efectuarea inventarierii;

extragere evidentd plati, incasari;

efectuarea scadentarului de doud ori pe saptdmanad si instiintarea clientiilor prin e-mail si
telefonic in functie de zilele de intarziere;

demararea procesului de recuperare creants;

verificarea incidentelor de plata a companiilor;

pastrarea legaturii cu dispecerii, pentru a putea cere informatii legate de

comandg;



efectuarea pontajului, trimiterea cdtre angajator; pastrarea

legaturii cu angajatorul;

luarea deciziillor in ceea ce priveste vanzarea, achizitia unui nou cap tractor/ semiremorca

pe baza unor indicatori;

pastrarea evidentei Casco-urilor, Rovignetelor, Copiilor Conforme, Cmr-urilor, Itp-urilor,
autorizatiilor; pastrarea evidentei referitoare la valabilitdtile medicinei muncii si avizelor
psihologice; verificarea rentabilitatii achizitiei rovignetelor pe an;

verificare km efectuati, tonajului, compararea acestora cu mentionarile facute de catre
conducatorii auto pe foile de parcurs;

verificarea preturilor la combustibil;

pastrarea evidentei acelor computere care sunt achizitionate si introducerea Tn baza de date a noilor
achizitii, respectiv instiintarea It-stului pentru a putea comanda si instala noile programe, licente;
pastrarea evidentei numdarului de carduri de alimentare carburant si a Pin-urilor.

intreprindere sau sector de activitate Transporturi i depozitare

12/2016 - 09/2018

ASISTENT MANAGER

scoaterea extraselor de banca;

verificarea soldului;

negocierea scadentelor;

verificarea pontajelor;

luarea deciziilor la nivel administrativ;

verificarea pieselor auto achizitionate si a ofertelor de pret solicitate de catre mecanici;
verificarea efectuarii schimburilor efectuate direct in programul de mecanica;
verificarea sarcinilor efectuate la nivel de contabilitate prin anumite metode de sondaj; solicitarea unor
rapoarte zilnice/saptamanale/lunare de la contabilul primar si analiza acestora;
solicitarea unor rapoarte semestriale de la contabilul expert, analiza acestora si
Tmbunatatirea unor aspecte la nivelul societdtii prin luarea unor hotarari;

stabilirea modalitatii de procedura pentru a ajunge la obiectivul dorit;

evaluarea satisfactiei angajatilor si fidelizarea acestora;

pastrarea evidentei personalului activ din incinta societatii;

recrutarea personalului;

publicarea anunturilor de vanzare;

Tmbunatdtirea fiselor de post;

stabilirea plafoanelor si acordarea bonusurilor;

angajatilor; achitarea facturilor;

verificarea tonajului, km, respectiv consumul;

soferilor; verificarea alimentarilor pe fiecare tara,

calculul bonificatiilor pentru taxele de drum, recuperarea acestora,

efectuarea unui manual de procese si proceduri si actualizarea permanentd a acestuia.

Tntreprindere sau sector de activitate Transporturi si depozitare

12/2016 Rom%nia .
CONTABILA-SEFA
verificare consum, alimentari;

verificarea si inregistrarea extraselor de contm demararea proceselor de recuperare creante.
redactarea fiselor de post si a tuturor documentelor necesare;

verificare scadentar, negociere scadente, verificare ITP, Casco, Asigurari, valabilitatea tuturor actelor;
verificarea a cel putin 3 oferte pentru demararea la orice piesa, luarea deciziilor in ceea ce priveste
vanzarea, achizitia unui nou cap tractor/ semiremorcd pe baza unor indicatori;
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2016-2018
DIPLOMA DE STUDII POSTUNIVERSITARE

COMPETENTE LINGVISTICE

Limb&(i) maternd(e): ROMANA
Alta limba (Alte limbi):

COMPREHENSIUNE VORBIT SCRIS
Compreheunsu.me Citit Exprimare scrisda  Conversatie
orala !
MAGHIARA c2 2 C2 C2 2

Niveluri: A1 si A2 Utilizator de bazd B1 si B2 Utilizator independent C1 si C2 Utilizator experimentat

COMPETENTE DIGITALE

Microsoft PowerPoint = Microsoft Office (Excel PowerPoint Word) - nivel intermediar ~ Microsoft Word
buna utilizare a retelelor de socializare =~ Google Drive  Zoom  Microsoft Excel — Buna Utilizare a PC
Microsoft Word Microsoft Excel Power Point  Utilizare buna a programelor de comunicare(mail
messenger skype)  Social Media  google maps Skype  Android - buna cunoastere a sistemului d
operare Windows  Internet Explorer Edge Mozilla Google Chrome






